PREFEITURA MUNICIPAL DE SOLEDADE DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ 18.188.235/0001-14
Rua Rua Professora Rosina Magalhdes Ferreira, 134 - Centro
37.478-000 - Soledade de Minas - MG
Tel.: (35) 99258-1253- licitacao@soledadedeminas.mg.gov.br

EDITAL 28/2025

PROCESSO N° 61/2025
PREGAO ELETRONICO N° 18/2025

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o(a) Municipio de Soledade de
Minas, inscrito no CNPJ sob o n° 18.188.235/0001-14, com sede na Rua Professora Rosina
Magahaes Ferreira, n° 134, Centro, Soledade de Minas- MG, por meio de sua equipe de
Preg3o, realizara licitagio, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos
dalLe n°14.133 de 2021, e demais legislacéo aplicavel e, ainda, de acordo com as condicdes
estabel ecidas neste Edital.

DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO:

Data e horério da sessdo: 31/07/2025 as 12 hor as.

Data e horério final para envio de Proposta: 31/07/2025 &s 12 horas.

MODO DE DISPUTA: Aberto

Critério de Julgamento: MENOR PRECO - GLOBAL redlizadaem unico item.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de
criagdo de anuncios, design gréfico e redizagBes de publicidades de carédter informativo,
educativo ou de orientagdo social em redes sociais e outros servigos, conforme condigoes,
guantidades e exigéncias estabel ecidas neste Edital e seus anexos.

2. DA PARTICIPACAO NO PREGAO

2.1. Os interessados em participar deste Pregéo deverdo credenciar-se, previamente, perante o
sistema €letrbnico provido pelo(@ Licitar Digital, por meo do sitio
https://app2.licitardigital.com.br/pesquisa, onde poderdo obter maiores informacoes,

podendo sanar eventuais dividas pela central de atendimentos do Portal.

2.1.1. Parater acesso a0 sistema eletronico, os interessados deverdo dispor de chave de
identificacdo e senha pessoal, obtidas junto ao provedor do sistema eletrénico, onde
também deverdo se informar a respeito do seu funcionamento e regulamento, obtendo
instrucdes detal hadas para sua correta utilizacéo.
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2.1.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formamente pelas transagoes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive
0s atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do
provedor do sistema ou do(a) Municipio de Soledade de Minas por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.2. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
sistema eletronico relacionado nos itens anteriores e manté-los atualizados junto aos 6érgaos
responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracéo
dos registros t&o logo identifique incorregdo ou aquel es se tornem desatualizados.

2.2.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacéo
no momento da habilitagéo.

2.3. Poderao participar dessa licitacdo qualquer empresa que atendam as condicfes do
edital (Competicdo ampla).

2.4. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021,
para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor
individual - MEI, nos limites previstos daLei Complementar n° 123, de 2006.

2.5. Nao poder ao disputar esta licitacao:
2.5.1. aguele que ndo atenda as condi¢oes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.5.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitacBo versar sobre servigcos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

2.5.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto sgja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar
sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessérios,

2.5.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada
de participar dalicitacdo em decorréncia de san¢éo que lhe foi imposta;

2.5.5. agquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgéo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestéo
do contrato, ou que deles sgja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;
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2.5.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lel n° 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.5.7. pessoafisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de
trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou
por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabal hista;

2.5.8. agente publico do érgdo ou entidade licitante;

2.5.9. pessoas juridicas reunidas em consorcio[ 1];

[1] NOTA EXPLICATIVA: Considerando que € ato discricionario da Administragdo
diante da avaliacdo de conveniéncia e oportunidade no caso concreto; e considerando
que existem no mercado diversas empresas com potencia para atender
satisfatoriamente as exigéncias previstas neste edital, entende-se que é conveniente a
vedacdo de participacdo de empresas em “consorcio” no Pregéo em tela.

2.5.10. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condi¢ao;

2.5.11. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucéo do
contrato agente publico do érgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situacOes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds 0 exercicio
do cargo ou emprego, nos termos da legislacéo que disciplina a matéria, conforme § 1°
do art. 9°dalLe n.°14.133, de 2021.

2.6. O impedimento de que trata o item 2.5.4 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangao
a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizag&o fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.7. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigco, 0 autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 2.5.2 e 2.5.3 poderdo participar no apoio das atividades de
plangjamento da contratacdo, de execucdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que
sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgéo ou entidade.

2.8. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.
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2.9. O disposto nos itens 2.5.2 e 2.5.3 ndo impede a licitagdo ou a contratagcdo de servico que
inclua como encargo do contratado a elaboracéo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratagOes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

2.10. Em licitacOes e contratacOes realizadas no ambito de projetos e programas parcia mente
financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera
participar pessoa fisica ou juridica que integre o0 rol de pessoas sancionadas por essas
entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

2.11. A vedacdo de que trata o item 2.5.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

3.1. Na presente licitagéo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacéo de propostas
e lances e de julgamento.

3.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta
com o preco, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horério
estabel ecidos para abertura da sessao publica.

3.3. Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances, 0s
licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente
os documentos de habilitagcdo e a proposta com o prego, observado o disposto nositens7.1.1 e
7.12.1 deste Edital.

3.4. No cadastramento da propostainicial, o licitante declarard, em campo proprio do sistema,
que:

3.4.1. esta ciente e concorda com as condicBes contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabahistas assegurados na Congtituicdo Federal, nas leis
trabal histas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos
de gjustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;

3.4.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e n&o
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢éo de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXI11, da Constitui¢éo;
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3.4.3. ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forcado, observando o disposto nosincisos |l eIV do art. 1°enoinciso |11 do art. 5°
da Constituicéo Federal;

3.4.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lel e em outras normas especificas.

3.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do
sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n° 14.133, de
2021.

3.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pegqueno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema €eletrénico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto
nos 88 1° ao 3° do art. 4°, daLei n.°14.133, de 2021.

3.6.1. no item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, a assindlacdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para
aquele item;

3.6.2. nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas
de pegueno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante
nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006,
mMesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.7. A falsidade da declaracéo de que trata os itens 3.4 ou 3.6 sujeitara o licitante as sances
previstas naLe n° 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.8. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo
publica.

3.9. Ndo havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitacdo pelo licitante, 0 que ocorrera somente apds os procedimentos de
abertura da sessdo publica e dafase de envio de lances.

3.10. Seré&o disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apos a fase de envio de lances.

3.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o
seu valor fina minimo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras.
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3.11.1. aaplicacéo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre
os lances, que incidira tanto em relacéo aos lances intermediarios quanto em relacéo ao
lance que cobrir amelhor oferta; e

3.11.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.12. O vaor final minimo parametrizado no sistema podera ser aterado pelo fornecedor
durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.12.1. valor superior alance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado
0 critério de julgamento por menor prego; e

3.13. O vaor fina minimo na forma do item 3.11 possuira caréter sigiloso para os demais
fornecedores e para o0 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado
estrita e permanentemente aos 6rgdos de controle externo e interno.

3.14. Cabera a0 licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operacfes no
sistema eletronico durante 0 processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da
perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracéo ou de
Sua desconexao.

3.15. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer 0 sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de
acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico,
dos seguintes campos.

4.1.1. valor, conforme definido neste edital e na plataforma de realizagdo do pregéo;
4.1.2. Marca, sefor 0 caso;
4.1.3. Fabricante, sefor o caso;

4.1.4. Descricdo do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do
Termo de Referéncia;

4.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciérios, trabalhistas, tributérios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
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indiretamente na execucao do objeto.

4.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, seréo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracdo, sob alegacéo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variadveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos Ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentua de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo
retidos nafonte os percentuais estabel ecidos nalegislagéo vigente.

4.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicoes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
gualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicao.

4.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
Sua apresentacao.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DASPROPOSTASE
FORMULACAO DE LANCES

5.1. A abertura da presente licitac8o dar-se-a& automati camente em sessao publica, por meio de
sistema eletronico, nadata, horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poder&o retirar ou substituir a proposta ou 0os documentos de habilitacéo,
guando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

5.2.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

5.2.2. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

5.2.3. A nédo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrério, levado a efeito na fase de aceitagéo.

5.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participaréo dafase de lances.
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5.4. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.

5.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

5.6. O lance dever & ser ofertado pelo valor Total do Grupo Unico

5.7. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessf0 e as regras estabel ecidas no Edital.

5.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

5.9. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidiré tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacéo a proposta que
cobrir amelhor oferta devera ser de 1,00

5.10. O licitante poderd, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de
guinze segundos apds o registro no sistema, na hipoétese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.11. O PROCEDIMENTO SEGUIRA DE ACORDO COM O MODO DE DISPUTA
ADOTADO NESTE EDITAL.

5.12. Caso sgja adotado para 0 envio de lances no pregéo eletrénico o modo de disputa
“ABERTOQ”, oslicitantes apresentardo |ances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

5.12.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso,
serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
ultimos dois minutos do periodo de duracdo da sesséo publica.

5.12.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
serd de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados
nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.12.3. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme a ordem final de classificagao.

5.12.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacéo a proposta classificada
em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela
equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das
demais colocagoes.
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5.12.5. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

5.13. Caso sga adotado para 0 envio de lances no pregéo eletrénico o modo de disputa
“ABERTO E FECHADO?”, os licitantes apresentar&o lances publicos e sucessivos, com
lance final e fechado.

5.13.1. A etapa de lances da sessdo publica terd duragcdo inicia de quinze minutos.
Apbs esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apés
0 que transcorrera o periodo de tempo de até dez minutos, aleatoriamente determinado,
findo o qual seréa automaticamente encerrada a recepcao de lances.

5.13.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, 0 sistema abrira oportunidade
para que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos até 10% (dez
por cento) superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco
minutos, o qual serasigiloso até o encerramento deste prazo.

5.13.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por
manter o seu Ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.13.4. Ndo havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢bes definidas neste item,
poderdo os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o
maximo de trés, oferecer um lance fina e fechado em até cinco minutos, o qual sera
sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.13.5. ApGs o término dos prazos estabel ecidos nos itens anteriores, o0 sistema ordenara
e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.14. Caso sgja adotado para 0 envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa
“FECHADO E ABERTO”, poderéo participar da etapa aberta somente os licitantes que
apresentarem a proposta de menor preco e os das propostas até 10% (dez por cento)
superiores aquela, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, até o
encerramento da sesséo e eventuais prorrogagoes.

5.14.1. N&o havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condicdes definidas no item
5.14, poderéo os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as
empatadas, oferecer novos lances sucessivos.

5.14.2. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apos isso,
serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
ultimos dois minutos do periodo de duracdo da sesséo publica.

5.14.3. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
serd de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados
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nesse periodo de prorrogacdo, inclusive no caso de lances intermediérios.

5.14.4. N&o havendo novos lances na forma estabel ecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme a ordem final de classificagéo.

5.14.5. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada
em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela
equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das
demais colocagoes.

5.14.6. ApOs o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes seréo convocados para
apresentar lances intermediarios.

5.15. Apds o término dos prazos estabel ecidos nos subitens anteriores, 0 sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.16. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

5.17. Durante o transcurso da sesséo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificagéo do licitante.

5.18. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistemna el etronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo dos lances.

5.19. Quando a desconexdo do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas
vinte e quatro horas da comunicagcdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio
eletrénico utilizado para divulgacéo.

5.20. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.21. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, quando for 0 caso, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a
verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema
identificard em coluna propria as microempresas e empresas de pegqueno porte participantes,
procedendo & comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior
porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e
45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

5.21.1. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
gue se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou
melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.
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5.21.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de
encaminhar uma ultima of erta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da
primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados
apos a comunicagcdo automatica para tanto.

5.21.3. Caso amicroempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista
ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificagdo, para 0 exercicio do mesmo direito, no
prazo estabelecido no subitem anterior.

5.21.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos interval os estabel ecidos nos subitens
anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
poderéa apresentar melhor oferta.

5.22. SO podera haver empate entre propostas iguais (n&o seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.22.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
serd aguele previsto no art. 60 daLei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.22.1.1. disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo
apresentar nova proposta em ato continuo a classificagao;

5.22.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
dever&o preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto
de cumprimento de obrigacdes previstos nesta L ei;

5.22.1.3. desenvolvimento pelo licitante de agOes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabal ho, conforme regulamento;

5.22.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientacOes dos 6rgdos de controle.

5.22.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servigos produzidos ou prestados por:

5.22.2.1. empresas estabel ecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do
0rgéo ou entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no
caso de licitagdo realizada por 6rgéo ou entidade de Municipio, no territorio do
Estado em que este se localize;

5.22.2.2. empresas brasileiras,
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5.22.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia
no Pais,

5.22.2.4. empresas que comprovem a prética de mitigacdo, nos termos da Lei n°
12.187, de 29 de dezembro de 20009.

5.23. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, na hipétese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preco maximo definido para a contratacdo, o
pregoeiro podera negociar condicbes mais vantgosas, apOs definido o resultado do
julgamento.

5.23.1. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacao, for desclassificado em razéo de sua proposta permanecer acima do preco
maximo definido pela Administracao.

5.23.2. A negociagdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

5.23.3. O resultado da negociacdo serd divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatério.

5.23.4. O pregoeiro solicitard ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2
(duas) horas, envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ap0s a negociagdo
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmacado dagquel es exigidos neste Edital e ja apresentados.

5.23.5. E facultado a0 pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitago
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.24. ApGs a negociagdo do preco, o0 Pregoeiro iniciard a fase de aceitacéo e julgamento da
proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condic¢fes de participacdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n° 14.133/2021, legislacdo correlata e no item 2.5 do edital,
especial mente quanto a existéncia de sangdo que impecga a participacdo no certame ou afutura
contratacéo, mediante a consulta aos seguintes cadastros.

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniéao
(https://www.portaltranspar encia.gov.br/sancoes/ceis); e
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b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas— CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniéo (https://www.portaltranspar encia.gov.br/sancoes/cnep).

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de
seu socio majoritario, por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de
1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias |mpeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

6.3.2. O licitante ser4 convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacao.

6.3.3. Constatada a existéncia de san¢do, o licitante serd reputado inabilitado, por fata
de condicao de participacéo.

6.4. Caso atendidas as condigdes de participagdo, serainiciado o procedimento de habilitago.

6.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de
algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em
conformidade com os itens 2.4 e 3.6 deste edital.

6.6. Verificadas as condi¢Oes de participacéo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagéo ao objeto e
a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e
€m Seus anexos.
6.7. Ser & desclassificada a proposta vencedor a que:

6.7.1. contiver vicios insanaveis;

6.7.2. ndo obedecer as especificacbes técnicas contidas no Termo de Referéncig;

6.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratacéo;

6.74. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracéo;
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6.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

6.8. No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administracéo.

6.8.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, sO serd considerada apos
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

6.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

6.10. Caso 0 custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagédo de Pregos elaborada
pela Administracdo, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar
Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua
proposta, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

6.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacéo da
proposta. A planilha poderd ser gjustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema,
desde que né&o haja majoracéo do prego.

6.12.1. O gjuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nédo
alterem a substancia das propostas;

6.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicagdo de recolhimento de impostos e contribuic¢des na forma do Simples Nacional,
guando ndo cabivel esse regime.

6.13. Caso 0 Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em
primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena
de néo aceitacdo da proposta.

6.14. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o loca e horario de realizagdo do
procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais licitantes.

6.15. Os resultados das avaliacOes ser&o divulgados por meio de mensagem no sistema.
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6.16. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes previstas neste
Edital, a proposta do licitante seré recusada.

6.17. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o
Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.
Seguir-se-4 com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacéo de
uma gque atenda as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

7. DA FASE DE HABILITACAO

7.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, dever&o ser
exigidos para fins de habilitacdo, nostermosdosarts. 62 a 70 da Le n° 14.133, de 2021.

7.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducéo livre.

7.2.1. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no
Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos
exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de
outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

7.3. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original ou
por copianostermos do inciso 1V do art. 12 daLei Federal n° 14.133/2021.

7.4. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido pelo(a) Municipio de Soledade de Minas, desde que o registro tenha sido
feito em obediéncia ao disposto naLei n° 14.133/2021.

7.5. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e 0 declarante respondera pela veracidade das informacoes prestadas, ha
formadale (art. 63,1, dalLe n°®14.133/2021).

7.6. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a
declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
parareabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.7. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas
propostas econdémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabal histas assegurados na Constituicéo Federal, nas leis trabal histas, nas normas infralegais,
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nas convencodes coletivas de trabalho e nos termos de gjustamento de conduta vigentes na data
de entrega das propostas.

7.8. Os documentos exigidos para habilitacdo detalhados no Termo de Referéncia seréo
enviados por meio da plataforma de Pregédo Eletr6nico escolhido pela administracéo, em
formato digital, no prazo de MINIMO DE DUAS HORAS, prorrogével por igual periodo,
contado da solicitagdo do pregoeiro.

7.9. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver davida em relacdo a
integridade do documento digital ou quando alei expressamente 0 exigir.

7.10. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, parafins de habilitac&o.

7.11. A exigéncia dos documentos de habilitacdo que constem do Termo de Referéncia
somente sera feita em relagdo ao licitante vencedor .

7.12. ApoOs a entrega dos documentos para habilitagcéo, ndo serd permitida a substituicéo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

7.12.1. complementacdo de informagdes acerca dos documentos j& apresentados pelos
licitantes e desde que necesséria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame; e

7.12.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado ap0s a data de
recebimento das propostas;

7.13. - Na andlise dos documentos de habilitacéo, a comissdo de contratacdo/pregoeiro/agente
de contratacdo podera sanar erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e
sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes e?cacia parafins de habilitacéo e classificacéo.

7.13.1 - Nos termos dos Acdrddos 1211/2021 e 2443/2021 do Plen&rio do TCU, a
vedacdo a inclusdo de novo documento, prevista no art. 64 da Nova Lei de Licitacfes
(Lei 14.133/2021) ndo alcanca documento destinado a atestar condicéo de habilitacéo
preexistente a abertura da sessdo publica, que ndo foi juntado com os demais
comprovantes de habilitacdo e/ou da proposta, por equivoco ou falha, o qual devera ser
solicitado e avaliado pelo pregoeiro/agente de contratacao.

7.13.2 - Nafalta de documento relativo a fase de habilitacdo em pregéo que consistaem
mera declaracéo do licitante sobre fato preexistente ou em simples compromisso por ele
firmado, deve o pregoeiro conceder-lhe prazo razoavel para o saneamento da falha, em
respeito aos principios do formalismo moderado e da razoabilidade, bem como ao art.
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2°, caput, daLei 9.784/1999. Acordao 988/2022-Plenério.

7.14. Na hipodtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a
apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no
subitem 7.8.

7.15. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacéo, apos concluidos os procedimentos de que
trata o subitem anterior.

7.16. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas
de pegueno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condicdo para
participacdo nalicitacdo (art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).

7.17. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo
cabera exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razdo de fatos
supervenientes ou sd conhecidos apos o julgamento.

8. DOSRECURSOS

8.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no art.
165 daLe n°14.133, de 2021.

8.2. O prazo recursal € de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimagdo ou de lavratura da
ata.

8.3. Quando o0 recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou 0 ato de
habilitacdo ou inabilitacdo do licitante:

8.3.1. a inten¢cdo de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusao;

8.3.2. 0 prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de intimacao
ou de lavratura da ata de habilitac&o ou inabilitagéo;

8.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.
8.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse

mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua
decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.
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8.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo seréo conhecidos.

8.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias Uteis, contados da data da intimag&o pessoal ou da divulgacdo da interposi¢éo do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

8.8. O recurso e 0 pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

8.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.10. Os autos do processo permanecerdo com Vvista franqueada aos interessados no
Departamento de Licitacdo, situado naRua Professora Rosina Magalhdes Ferreira, 134,
Centro, neste municipio.

9. DASINFRACOES ADMINISTRATIVASE SANCOES

9.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou
culpa:

9.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para 0 certame ou ndo entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pel o/a pregoeiro/a durante o certame;

9.1.2. Savo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, néo
mantiver a proposta em especial quando:

9.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apds a
negociacao;

9.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
9.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
9.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

9.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificaces do
edital;

9.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracéo;
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9.1.4. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para 0 certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitacéo;

9.1.5. fraudar alicitagéo;

9.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
em especial quando:

9.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com alei;
9.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
9.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
9.1.7. praticar atosilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo.
9.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° daLe n.° 12.846, de 2013.

9.2. Com fulcro naLei n°14.133, de 2021, a Administracéo poderd, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

9.2.1. adverténcia;

9.2.2. multa;

9.2.3. impedimento de licitar e contratar €;

9.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0s
motivos determinantes da punic¢&o ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade.

9.3. Na aplicacéo das san¢des serdo considerados:

9.3.1. anatureza e a gravidade dainfragdo cometida;

9.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

9.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

9.3.4. os danos que dela provierem paraa Administracéo Publica;

9.3.5. a implantagdo ou o0 aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgéos de controle.

9.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo méximo de 30 dias Uteis, a contar da comunicacdo oficial.

9.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, a multa sera de 0,5% a
15% do valor do contrato licitado.
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9.4.2. Para as infragfes previstas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 € 9.1.8, amulta ser4
de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

9.5. As sangOes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragcdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou néo, a
penalidade de multa.

9.6. Na aplicagdo da san¢do de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

9.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar ser4 aplicada ao responséavel em
decorréncia das infragGes administrativas relacionadas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, quando
ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do(a) Municipio de Soledade
de Minas, pelo prazo méximo de 3 (trés) anos.

9.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaragéo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da prética das infragGes dispostas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7
e 9.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3 que
justifiguem a imposicéo de penalidade mais grave que a san¢do de impedimento de licitar e
contratar, cuja durag&o observara o prazo previsto no art. 156, 85°, daLel n.° 14.133/2021.

9.9. A recusainjustificada do adjudicatério em assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
Ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo,
descrita no item 9.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o
sujeitard as penaidades e a imediata perda da garantia de proposta, quando exigida em favor
do(@) Municipio de Soledade de Minas.

9.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracéo de
processo de responsabilizaco a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaiara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

9.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sangbes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimac&o, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhard o recurso com sua motivacdo a autoridade
superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado
do recebimento dos autos.
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9.12. Caberd a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Utels,
contado da data da intimac&o, e decidido no prazo méximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado
do seu recebimento.

9.13. O recurso e 0 pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

9.14. A aplicacdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral dos danos causados ao(a) Municipio de Soledade de Minas.

10. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de licitacéo por irregularidade na
aplicacdo desta Lei ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar
o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data de abertura do certame.

10.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio
eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao Ultimo dia util anterior a data
da abertura do certame.

10.3. A impugnacgéo e o pedido de esclarecimento deverdo ser realizados na Plataforma
Eletronica Licitar Digital, no seguinte endereco eletrénico
https://app2.licitardigital.com.br/pesguisa.

?10.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.

10.4.1. A concessdo de efeito suspensivo aimpugnacdo € medida excepciona e devera
ser motivada pel o agente de contratacéo, nos autos do processo de licitacéo.

10.5. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame.

?11. DA HOMOLOGACAO E FORMALIZACAO DO CONTRATO

11.1. Depois de homologado o resultado deste Pregdo, a licitante vencedora sera convocada
para assinar o contrato, dentro do prazo de até 5 dias Uteis de sua convocacdo, sob pena de
decair do direito a contratagcdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste edital.

11.1.1. O prazo de convocacdo de que trata o item 11.1 podera ser prorrogado 1 (uma) vez,
por igual periodo, mediante solicitacdo da licitante vencedora durante seu transcurso,
devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela Administragéo.
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11.1.2. Sera permitida a assinatura eletrénica do contrato, mediante uso da certificacdo digital
ICP Brasil, caso o representante legal da licitante a possua, no mesmo prazo indicado no item
11.1.

11.1.3. O(a) Municipio de Soledade de Minas podera enviar 0 contrato para assinatura da
licitante, que devera devolvé-lo assinado no prazo previsto no item 11.1.

11.1.4. Caso a licitante vencedora convocada ndo realize a assinatura do contrato no prazo
estabelecido no item 11.1, sera facultado a Administracéo, através do Pregoeiro, convocar 0s
licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo, observando-se o disposto nos 882° e 4°
do art. 90 daLei n° 14.133/2021.

11.2. Por ocasido da assinatura do contrato, verificar-se-4, se a licitante vencedora mantém as
condicbes de habilitacdo e, ainda, se atende ao disposto no 84° do art. 91 da Lei n°
14.133/2021.

12. DASDISPOSICOES GERAIS
12.1. Seradivulgada ata da sessdo publica no sistema eletrénico.

12.2. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo ser& automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabel ecido, desde que néo
haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

12.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica observaréo
o0 horério de Brasilia- DF.

12.4. A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacéo.

12.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contr atacéo.

12.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacéo de suas propostas e
a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducéo ou do resultado do processo licitatorio.

12.7. Na contagem dos prazos estabel ecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-4 0 do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Administracao.

12.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do
licitante, desde que segja possivel 0 aproveitamento do ato, observados os principios da
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isonomia e do interesse publico.

12.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢oes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
gue compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.

12.10. O Edital estd disponibilizado, na integra, no enderego eletrbnico da Plataforma
indicada no item 2.1 deste edital e no site do(a) Municipio de Soledade de Minas através do
endereco https.//www.soledadedeminas.mg.gov.br, também poderdo ser lidos e/ou obtidos na
sala da CPL da Prefeitura Municipal de Soledade de Minas, localizada na Rua Professora
Rosina Magalhées Ferreira, n° 134, Centro, neste municipio nos dias Uteis, no horario das
12:00:00 as 17:00:00 horas, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo
administrativo permanecerao com vista franqueada aos interessados.

12.11. Integram este Edital, paratodos osfins e efeitos, 0s seguintes anexos:
12.11.1. Anexo | - Termo de Referéncia;
12.11.1.1. - Anexo | do ETP - Planilha Orcamentaria;
12.11.2. Anexo Il - Modelo de Proposta;
12.11.3. Anexo |1l - Minuta de Termo de Contrato;
12.11.4. Estudo Técnico Preliminar - Apéndice do TR.

Soledade de Minas, 15/07/2025.

Sidney Matuck Arruda
Pregoeiro(a) 1
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
1-OBJETO

1.1 - Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de criagdo de anuncios, design
gréfico e realizagdes de publicidades de carédter informativo, educativo ou de orientagdo social
em redes sociais e outros servicos, conforme condigoes e especificagdes contidas neste termo
dereferéncia.

2 - DA PADRONIZACAO

1.2 - A contratacdo se dara em observancia ao principio da padronizacdo, em consonancia
com o disposto noinciso IV do art. 19 daLei 14.133/2021.

3- DA ADEQUACAO DA MODALIDADE LICITATORIAELEITA

3.1 - Considerando as caracteristicas do(s) servico(s) a ser(em) contratado(s), o objeto desta
contratacdo foi caracterizado como servigo(s) comum(ns), conforme Estudo Técnico
Preliminar, possuindo, desse modo, padrbes de desempenho e caracteristicas gerais e
especificas, usuamente e amplamente encontrados no mercado correlato.

4 - DESCRICAO E ESPECIFICACAO DO OBJETO

Item Descricio Unid. Quant.
LOTEO1

01 CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE Més 12
SERVICOS DE CRIACAO DE ANUNCIOS, DESIGN
GRAFICO E REALIZAGOES DE PUBLICIDADES DE
CARATER INFORMATIVO, EDUCATIVO OU DE
ORIENTACAO SOCIAL EM REDES SOCIAIS E OUTROS
SERVICOS, CONFORME A SEGUIR DESCRIMINADOS DO
MUNICIPIO DE SOLEDADE DE MINAS-MG TAIS COMO:
Criacdo e desenvolvimento de layout de Faixas, Criagdo de posts
para serem veiculados no Facebook, Pesquisa e criagdo de
contelido de cardter informativo, educativo e orientagdo social,
Captura de imagens quando necess&io, Criagdo e
desenvolvimento de layout de Cartazes, Criagcdo e
desenvolvimento de layout de Panfletos, Criagdo e
desenvolvimento de layout de Folders, Criag&o e desenvolvimento
de layout de Papelaria, Criacdo e desenvolvimento de layout de
Outdoors, Criacdo e desenvolvimento de layout de Placas, Criacdo
e desenvolvimento de layout de Sinalizagdo Interna e Externa,
Criagdo e desenvolvimento de layout de Jorna informativo,
Criacdo e desenvolvimento de layout de Livreto, Criagdo e
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Item Descricéo Unid. Quant.

desenvolvimento de layout de envelopamento de frota, Criacdo e
desenvolvimento de logo, Criagdo e desenvolvimento de layout de
Uniformes, Gestdo e Administragdo de Redes Sociais, Criacdo e
atualizagdo de conteidos estratégicos e informativos para as redes
sociais da Prefeitura Municipal, incluindo Facebook, Instagram,
Twitter, e outras plataformas digitais, Producdo de textos, imagens
e videos para postagens, respeitando as diretrizes institucionais,
Monitoramento das interagBes nas redes sociais, com resposta aos
cidaddos de acordo com as orientagdes da Administraco
Municipal, Andlise periodica de desempenho das redes sociais
(relatorios mensais), propondo melhorias para aumentar o alcance
e enggjamento do publico, Cobertura de Eventos e Acgdes dos
Departamentos da Administracdo Municipal, incluindo eventos
culturais, educacionais, sociais, esportivos, de salde, entre outros,
Realizacdo de registros fotogréficos e audiovisuais dos eventos,
com elaboragéo de videos e audios

promocionais, que deverdo ser entregues a Prefeitura para uso
posterior, Disponibilizacdo de material pronto para divulgacdo nas
redes sociais da Prefeitura e outros canais de comunicagdo,
conforme orientagdo da contratante, Cobertura de Eventos em
Datas Comemorativas e Festivas, Cobertura integral de eventos
promovidos pela Administracdo  Municipdl em datas
comemorativas, tais como feriados municipais, estaduais e
nacionais, e outras datas relevantes definidas pela Prefeitura,
Cabertura incluira registros fotograficos e audiovisuais das agOes
realizadas nas datas festivas, incluindo desfiles, shows, festivais e
outros eventos culturais e sociais, Producdo de materiais
publicitarios, informativos e promocionais, tanto impressos quanto
digitais, conforme as necessidades especificas de cada Secretaria e
Departamento Municipal, Entrega dos materiais devera ser
atendido conforme a urgéncia e as diretrizes estabelecidas pela
Prefeitura, Reunifes Semanais de Acompanhamento Presenciais
na

prefeitura, realizadas na cidade sede da Prefeitura, para o
acompanhamento da execugdo dos servigos, Servigos de
Assessoria e Consultoria de Comunicagdo tais como: Assessoria
permanente na &rea de comunicagdo institucional, com sugestdes
de melhorias em estratégias de marketing, publicidade, branding e
posicionamento institucional. A consultoria incluird a elaboracdo
de plano de midia, campanhas publicitarias, plangamento de
acles de comunicacdo interna e externa e gestdo da imagem da
Prefeitura perante a sociedade, Captacdo de video institucional,
Edicdo de video para serem veiculados em midias sociais,
Insercdo de informagBes oficiais em rede sociais do Municipio,
Gestao de tréfego, Cobertura de eventos realizados pelo Municipio
para servicos de fotografias, videos e outros, Producéo de textos,
imagens e videos para postagens, respeitando as diretrizes
ingtitucionais.
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Item Descricéo Unid. Quant.

***OBSERVACA(Q Para fazer jus ao pagamento do més, a empresa vencedora
IMPORTANTE também, devera obrigatoriamente disponibilizar de no minimo 01
1 (um) profissional (funciondrio), para que €le fique a disposi¢éo no
Prédio da Prefeitura de Soledade de Minas-MG, pelo menos 01
(uma) vez por semana (dia este a ser definido e combinado entre
as partes), das 12h as 17h para atendimento da demanda dos

departamentos e para comprovacdo de frequéncia.

*xk A empresa contratada devera apresentar relatérios mensais dos
OBSERVACAO 'servicos / atividades executadas (prestadas), aos Chefes dos
IMPORTANTE Departamentos, para comprovagdo e ateste dos referidos servigos

2 para fins prestagdo de contas, de pagamento e da transpararéncia
dos servigos. Caso a mesma ndo apresente o relatorio dos servigos
/| atividades executadas no més, e a sua comprovacdo de
frequéncia, NAO serd redlizado pagamento para a empresa
contratante, ou sga, SO SERA PAGO SE NO MES DE
REFERENCIA A CONTRATADA COMPROVAR QUE
REALIZOU A FREQUENCIA (DAS 12H AS 17H), NO PREDIO
DA PREFEITURA E QUE TAMBEM FORAM REALIZADOS
OS SERVICOS SOLICITADOS PELOS DEPARTAMENTOS
DA PREFEITURA.

5- PRAZO DE VIGENCIA

5.1 - O prazo de vigéncia da contratagdo serd 12 meses,, contados da data de assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado por até 10 anos nos termos do art. 106 e 107 da Lei
14.133/21, desde que a autoridade competente ateste que as condicbes e 0S pregos
permanecem vantgj0sos para a Administragcdo, permitida a negociagdo com o contratado ou a
extincdo contratual sem 6nus para qualquer das partes, conforme Estudo Técnico Preliminar.

6 - DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO (ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA “B”, DA LEI N° 14.133, DE
2021)

6.1 - A Fundamentacdo da Contratacéo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

7 - DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO (ART. 6° INCISO
XXIIl, ALINEA “C”, E ART. 40, §1°, INCISO |, DA LEI N°14.133, DE 2021)

7.1 - A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
do(s) Estudo(s) Técnico(s) Preliminar(es), apéndice deste Termo de Referéncia.

8- REQUISITOSDA CONTRATACAO
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8.1 - Os requisitos da contratacdo relacionados a natureza do objeto e a sustentabilidade
encontra-se pormenorizado em topico especifico do(s) Estudo(s) Técnico(s) Preliminar(es),
apéndice deste Termo de Referéncia.

8.2 - Registre-se que, eventual exigéncia de documentacdo de habilitacdo técnica e
econdmica, serd tratado no topico especifico deste TR (CRITERIOS DE SELECAO DO
FORNECEDOR) de modo que suainclusdo aqui seria redundante.

8.3 - Indicacéo de marcas ou modelos (41, inciso |, daLei n®14.133, de 2021)

8.3.1 - N&o se aplica a este objeto.

8.4 - Da vedacéao de utilizacdo de mar ca/produto na execucéo do servico
8.4.1 - Nao se aplica ao referido objeto, que no caso em tela se espera uma execucéo de
servico de alta qualidade.

8.5 - Da exigéncia de carta de solidariedade
8.5.1 - N&o sera exigido Carta de Solidariedade emitida pelo fabricante.

8.6 - Subcontratacéo

8.6.1 - NAO sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual. O Contrato, bem
como os direitos e obrigactes del e decorrentes, ndo podera ser subcontratado, cedido ou
transferido, sob pena de aplicacdo de sancéo, inclusive rescisdo contratual;

8.7 - Garantia da contratacéo
8.7.1 - N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

9- MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

9.1 - CONDICOESDE EXECUCAO
9.1.1 - O prazo de execucdo do(s) servicos(s) comecara a fluir a partir do 1° (primeiro)
dia atil seguinte ao do recebimento da Ordem de Servico, a ser emitido pelo Setor de
Compras ou pelo setor requisitante da(o) Prefeitura Municipal de Soledade de Minas.
9.1.2 - Paraa execucdo do objeto a CONTRATADA devera seguir a seguinte dindmica:

9.1.2.1 - Os servicos a serem prestados pela empresa contratada, devera englobar
uma série de atividades que atendam as necessidades de comunicacéo visual do
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municipio como os abaixo citados: Criacdo e desenvolvimento de layout de
Faixas, Criacdo de posts para serem veiculados no Facebook, Pesguisa e criacéo
de contelido de cardter informativo, educativo e orientacdo social, Captura de
imagens quando necessario, Criagdo e desenvolvimento de layout de Cartazes,
Criacdo e desenvolvimento de layout de Panfletos, Criac&o e desenvolvimento de
layout de Folders, Criagcéo e desenvolvimento de layout de Papelaria, Criagéo e
desenvolvimento de layout de Outdoors, Criacdo e desenvolvimento de layout de
Placas, Criagdo e desenvolvimento de layout de Sinalizagdo Interna e Externa,
Criacdo e desenvolvimento de layout de Jornal informativo, Criagdo e
desenvolvimento de layout de Livreto, Criacéo e desenvolvimento de layout de
envelopamento de frota, Criacdo e desenvolvimento de logo, Criagcdo e
desenvolvimento de layout de Uniformes, Gestdo e Administracdo de Redes
Sociais, Criagdo e atualizacdo de contelidos estratégicos e informativos para as
redes sociais da Prefeitura Municipal, incluindo Facebook, Instagram, Twitter, e
outras plataformas digitais, Producdo de textos, imagens e videos para postagens,
respeitando as diretrizes institucionais, Monitoramento das interagbes nas redes
sociais, com resposta aos cidaddos de acordo com as orientagdes da
Administracdo Municipal, Andlise periddica de desempenho das redes sociais
(relatorios mensais), propondo melhorias para aumentar o alcance e engajamento
do publico, Cobertura de Eventos e Acdes dos Departamentos da Administracéo
Municipal, incluindo eventos culturais, educacionais, sociais, esportivos, de
salde, entre outros, Realizacdo de registros fotograficos e audiovisuais dos
eventos, com elaboracdo de videos e &udios promocionais, que deverdo ser
entregues a Prefeitura para uso posterior, Disponibilizacdo de material pronto
para divulgacdo nas redes sociais da Prefeitura e outros canais de comunicacao,
conforme orientacdo da contratante, Cobertura de Eventos em Datas
Comemorativas e Festivas, Cobertura integra de eventos promovidos pela
Administragdo Municipal em datas comemorativas, tais como feriados
municipais, estaduais e nacionais, e outras datas relevantes definidas pela
Prefeitura, Cobertura incluira registros fotograficos e audiovisuais das acdes
realizadas nas datas festivas, incluindo desfiles, shows, festivais e outros eventos
culturais e sociais, Producdo de materiais publicitarios, informativos e
promocionais, tanto impressos quanto digitais, conforme as necessidades
especificas de cada Secretaria e Departamento Municipal, Entrega dos materiais
devera ser atendido conforme a urgéncia e as diretrizes estabelecidas pela
Prefeitura, Reunides Semanais de Acompanhamento Presenciais na prefeitura,
realizadas na cidade sede da Prefeitura, para 0 acompanhamento da execucdo dos
servigos, Servigos de Assessoria e Consultoria de Comunicagdo tais como:
Assessoria permanente na area de comunicagdo institucional, com sugestfes de
melhorias em estratégias de marketing, publicidade, branding e posicionamento
institucional. A consultoria incluira a elaboracdo de plano de midia, campanhas
publicitarias, plangjamento de agbes de comunicacdo interna e externa e gestdo
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da imagem da Prefeitura perante a sociedade, Captacdo de video institucional,
Edicdo de video para serem veiculados em midias sociais, Insercdo de
informacfes oficiais em rede sociais do Municipio, Gestéo de tréfego, Cobertura
de eventos redlizados pelo Municipio para servicos de fotografias, videos e
outros, Producdo de textos, imagens e videos para postagens, respeitando as
diretrizesinstitucionais.

9.1.2.2 - Lista de Equipamentos minimos para prestacdo dos servicos e cobertura
de Eventos:

2x Cameras Mirrorless com 24mp,

1x Camara DSLR com 24mp

2x Flashs

1x Lente Zoom (24-105mm ou 70x200mm)
1x Lente Grande Angular (18 ou 35mm)

1x Lente Fixa Clara (f1.2 ou f1.8)

1x Bastéo de LED RGB

1x Softbox com grelha Bateria

1x Softbox AC

6x Tripés

1x Drone Estabilizado

Para Criacao de Video:

2x Cameras que filme em 4K 10Bits 422
1x Lente Zoom (24-105mm ou 70x200mm)
1x Lente Grande Angular (18 ou 35mm)

1x Lente Fixa Clara (f1.2 ou f1.8)

1x Gimbal para captura estabilizada
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2x Lapelas semfio

1x Drone Estabilizado

1x Drone FPV

ParaLives:

4x Cameras

1x Lente Zoom (24-105mm ou 70x200mm)
1x Lente Grande Angular (18 ou 35mm)

1x Lente FixaClara (f1.2 ou f1.8)

4x Microfones sem fio com saida XLR

1x Mesade som Digital de 18 Canais

1x Mesade corte 4

1x Placa de Captura de Video

3x Cabo HDMI 30m Fibra Otica

3x Cabo energia 30m

6x Tripés

1x Computador para transmissao via OBS

1x Monitor de Referéncia

9.1.2.3 - A empresatambém devera trabalhar em conjunto com os departamentos,
e com as equipes de comunicacdo do municipio para atender demandas
especificas, além de materiais publicitarios que divulguem eventos culturais,

educacionais e de salde publica, promovendo uma comunicacdo visual que
atenda a todos os cidadados.

9.1.2.4 - A empresa contratada deverq se comprometer a prestar 0s Servigos
conforme as solicitacdes e
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necessidades da Prefeitura e de seus departarmentos, atendendo a prazos
estabel ecidos para cada demanda.

9.1.2.5 - A empresa contratada devera se comprometer a assegurar a qualidade
técnica e criativa dos servicos desenvolvidos, seguindo as diretrizes de
comunicacao e identidade visual definidas pelo Municipio.

9.1.2.6 - A empresa contratada devera se comprometer a Fornecer 0s arquivos
digitais em formatos adequados para diferentes meios de comunicagéo, como
impressos e digitais caso sgja solicitado pelo Municipio.

9.1.27 - A CONTRATADA devera reparar, corrigir, remover, substituir,
desfazer e/ou refazer, prioritariamente e exclusivamente por sua conta e risco, no
total ou em parte e dentro de um prazo ndo maior que o original, a prestagdo de
servicos com vicios, defeitos, incorregdes, erros, fahas, imperfeicbes ou
recusados pelo Municipio, inclusive por emprego de médo de obra, acessorios ou
pecas improprias ou de qualidade inferior.

9.1.2.8 - Caso sgja observado que os servicos prestados foram de baixa qualidade,
0s mesmos deverdo ser refeitos sem onus paraa CONTRATANTE.

9.1.2.9 - A CONTRATADA devera possuir e fornecer todos os equipamentos
especializados para execucdo adequada dos servicos, inclusive, empregar méo-
de-obra qualificada, e assegurar que seus funcionarios tenham recebido
treinamento para utilizar os equipamentos e o0s produtos especializados
necessarios para a execucdo dos servicos, ficando a CONTRATANTE
desobrigada de fornecer quaisquer equipamentos ou pessoa para o cumprimento
dos servicos;

9.1-2.10 - No vaor contratado devera estar incluidas todas as despesas ordinarias
diretas e indiretas decorrentes da execucéo do objeto, inclusive tributos e/ou
impostos, encargos sociais, trabahistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de

administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratacéo.

8/20



PREFEITURA MUNICIPAL DE SOLEDADE DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ 18.188.235/0001-14
Rua Rua Professora Rosina Magalhdes Ferreira, 134 - Centro
37.478-000 - Soledade de Minas - MG
Tel.: (35) 99258-1253- licitacao@soledadedeminas.mg.gov.br

9.1.2.11 - A apresentacdo da proposta implica ao licitante, a obrigatoriedade do
cumprimento das disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde
0 Projeto Bésico/Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso
de

executar 0 objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substitui c&o.

9.1.2.12 - Os servicos deverdo ser prestados conforme a demanda do Municipio,
de forma continua e conforme a necessidade, respeitando o0s prazos e
cronogramas previamente estabelecidos. A empresa contratada devera estar
disponivel para atender as solicitacdes de forma &gil e eficiente, garantindo que
todas as prestacdes de servicos sgjam realizadas com a qualidade e dentro dos
parametros acordados. Além disso, as atividades deverdo ser executadas em
estreita colaboracdo com os departamentos do municipio, assegurando que 0s
servigos atendam as expectativas e necessidades especificas de cada projeto.

9.1.2.13 - A execucdo dos servicos tera inicio imediatamente apos a assinatura do
contrato.

9.1.2.14 - Podera o Municipio, a cada servico prestado, solicitar do responsavel
pela empresa vencedora que apresente, um relatério dos servicos executados no
més para fins de aprovacdo e pagamento.

9.1.2.15 - Os servicos de cobertura de eventos, inauguracoes, festas tradicionais e
outros demandados pelo Municipio, serdo prestados em horérios e dias a serem
informados previamente pela Organizacdo do evento, inclusive sabados,
domingos e feriados.

9.1.2.16 - Todos os encargos trabalhistas, sindicais, previdenciérios e sociais e as
despesas de transporte, hospedagem, alimentacéo e agua da equipe ficardo sob a
responsabilidade da empresa vencedora.

9.1.2.17 - O Contrato, bem como os direitos e obrigacdes dele decorrentes, ndo
podera ser subcontratado, cedido ou transferido, sob pena de aplicacéo de sancéo,
inclusive rescisio contratual;
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9.1.2.18 - A empresa vencedora devera disponibilizar de no minimo 01 (um)
profissional que fique a disposicéo no Prédio da Prefeitura pelo menos 01 (uma)
vez por semana, das 12h as 17h para atendimento aos departamentos, além de nos
finais de semana programados para cobertura de eventos e outras atividades
realizados pelo Municipio, estarem a disposic¢éo, inclusive sabados, domingos e
feriados.

9.1.2.19 - Os servicgos serdo estabelecidos para um periodo de 12 meses, durante
0 qual a empresa contratada devera atender a todas as demandas de acordo com a
necessidade. Nesse periodo, 0s servicos serdo prestados conforme a necessidade,
com flexibilidade para gjustes e novas solicitagbes que possam surgir ao longo do
contrato. A prestacdo de servicos, devera ocorrer de forma que garanta a
regul aridade dos servicos em desempenho e qualidade.

9.1.2.20 - A contratada devera redlizar todas as atividades descritas no termo de
referéncia, item 4 - Anexo | - do referido termo de Referéncia deste processo,
assim como usar 0s equipamentos minimos listados no item 9.1.2.2 para
prestacéo de servicos e coberturas de eventos.

9.1.2.21 - POR FIM, EMUITO IMPORTANTE ESCLARECER:

* * x A empresa contratada devera apresentar, relatérios mensais das atividades
desenvolvidas e dos servicos executados (prestados), além da comprovacdo de
seu comparecimento (de forma presencial uma vez por semana no prédio da
Prefeitura) para fins de atesto do Chefe de Gabinete, juntamente com 0s
responsaveis dos referidos departamentos, para assim fazer jus ao seu pagamento
conforme valores contratuais mensais.

* * * Caso 0 representante da contratada ou o0 seu representado legalmente
indicado, ndo apresente o relatério dos servicos executados no més e ndo
apresente seu ateste de comparecimento no prédio da Prefeitura de Soledade de
Minas, conforme descrito neste edital, NAO serd realizado nenhum tipo de
pagamento para a empresa contratada, ou sga, SO SERA REALIZADO
PAGAMENTO A EMPRESA SE NO MES DE REFERENCIA A
CONTRATADA REALIZOU COMPROVADAMENTE SERVICOS E QUE
SUA PRESENCA NO PREDIO FOI ATESTADA A CONTRATANTE.

10 - MODEL O DE GESTAO DO CONTRATO
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10.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de suainexecucao total ou parcial.

10.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

10.3 - As comunicagdes entre 0 0rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletronica
para esse fim.

10.4 - O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

10.5 - ApGs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o(a) Municipio de Soledade
de Minas, poder & convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigacoes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancdes aplicavel's, dentre outros.

10.6 - A responsabilidade pela gestdo do contrato caberd ao(d) servidor(a) ou comissao
designados, conforme item 10.8 deste termo, o(a) qual sera responsavel pelas atribuicoes
definidas em regulamento préprio do(a) Municipio de Soledade de Minas.

10.7 - A responsabilidade pela fiscalizagdo do contrato caberd ao(a) servidor(a) ou comissdo
designados, conforme item 10.8 deste TR, o(a) qual serd responsavel pelas atribuicoes
definidas em regulamento préprio do(a) Municipio de Soledade de Minas.

10.8 - Os responsaveis pela gestdo e fiscalizacdo do contrato ser8o designados por ato
administrativo proprio do Contratante.

10.9 - A gestdo e afiscalizagdo do contrato seréo exercidas pelo Contratante, que redlizard a
fiscalizac&o, o controle e a avaliacdo dos bens fornecidos, bem como aplicara as penalidades,
apos o devido processo legal, caso hgja descumprimento das obrigagdes contratadas.

10.10 - 10.12 - N&o havera necessidade do contratado manter preposto no local do servico
para representa-1o na execucdo do contrato.

11 - CRITERIOSDE MEDICAO E PAGAMENTO

11.1 - A avaliacéo da execucdo do objeto utilizara o disposto neste item.
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11.1.1 - Serdindicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabivels, caso se constate que a Contratada:

11.1.1.1 - N&o produzir os resultados acordados;

11.1.1.2 - Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

11.1.1.3 - Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucdo do servico, ou utilizalos com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

12 - DO RECEBIMENTO

12.1 - Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 dias, pelos fiscal(is),
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de caréter
técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a, dalLei n°14.133).

12.1.1 - O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicacéo de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacédo da prestacéo dos servicos a que se
referem a parcela a ser paga.

12.1.2 - O fiscal do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.

12.2 - O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo néo
atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sgam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

12.2.1 - A fiscalizaco néo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicéo de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 daLei n° 14133, de 2021)

12.2.2 - O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigives.

12.2.3 - Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.
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12.3 - Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 dias, contados do
recebimento provisorio, pelo gestor do contrato, apos a verificacdo da qualidade e quantidade
do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

12.3.1 - Redlizar a andlise de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidacéo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando & CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregoes;

12.3.2 - Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos documentagdes apresentadas, quando for o caso;

12.3.3 - Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o vaor
exato dimensionado pelafiscalizacéo.

12.3.4 - Enviar adocumentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo dos
procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e
gestéo.

12.4 - No caso de controvérsia sobre a execucéo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao
do objeto, paraefeito de liquidacdo e pagamento.

12.5 - Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

12.6 - O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

12.7 - Quando a fiscalizagdo e a gestdo do contrato justificadamente for exercida por um
unico servidor, cabera a ele praticar todos os atos relacionados ao recebimento provisorio e
definitivo do objeto.

12.8 - O recebimento provisorio e definitivo podera ser substituido por recibo ou outra forma
simples, quando justificadamente, forem suficientes para atestar o atendimento das exigéncias
contratuais.

13- LIQUIDACAO
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13.1 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez
dias Uteis parafins de liquidac&o, naforma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

13.2 - os documentos fiscais de cobranca deverdo ser emitidos contra a(o) Prefeitura
Municipal de Soledade de Minas, CNPJ n° 18.188.235/0001-14, situad Rua Professora
Rosina Magalh&es Ferreira, 134, Centro, Soledade de Minas.

13.2.1 - Parafins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

€) ovalor apagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

13.3 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap0s a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, sem
Onus a contratante;

13.4 - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eetrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 daLei n°® 14.133/2021.

13.5 - A Administracéo deverarealizar consulta para: @) verificar amanutencdo das condicoes
de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em
licitaco, no ambito do 6rgéo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

13.6 - Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou,
NO Mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, acritério do contratante.

13.7 - N&o havendo regularizacéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos Orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
Seus créditos.
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13.8 - Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

13.9 - Havendo a efetiva execucéo do objeto, 0s pagamentos serdo realizados normal mente,
até que se decida pelarescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao.

14 - PRAZO DE PAGAMENTO

14.1 - O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidac&o da despesa, conforme segdo anterior.

14.2 - No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado ser&o atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizac8o, mediante aplicagdo do indice inpc de correcéo monetaria.

15- FORMA DE PAGAMENTO

15.1 - O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

15.2 - Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

15.3 - Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

15.3.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, seréo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislag&o vigente.

15.3.2 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lel
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributéria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto nareferida Lei Complementar.

16 - REAJUSTE

16.1 - Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irregjustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado.
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16.2 - Apo6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos
iniciais seréo regjustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do inpc acumulado dos
ultimos doze meses, exclusivamente para as obrigacfes iniciadas e concluidas apés a
ocorréncia da anualidade.

16.3 - Nos regjustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do Ultimo regjuste.

16.4 - No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de regjustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente téo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

16.5 - Nas afericles finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para regjuste ser&(do), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

16.6 - Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para regjustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qgualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(8o) adotado(s), em substituicdo, o(s)
gue vier(em) a ser determinado(s) pelalegislacdo entdo em vigor.

16.7 - Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, pararegjustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

16.8 - O regjuste serarealizado por apostilamento.

17 - FORMA E CRITERIOSDE SEL EC}AO DO FORNECEDOR
17.1 - Forma de selecéo e critério dejulgamento da proposta

1711 -0 fornecedor sera seleciongdo por meio da realiza(;fﬁo de procedimento de
LICITACAO, na modaidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL realizada em Unico item.

17.2- MODO DE DISPUTA
17.2.1 - Modo de disputa- Aberto
17.3 - Exigéncias de habilitacdo
17.3.1 - Parafins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

17.4 - Habilitacdo juridica (Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de
todas as alteragdes ou da consolidag&o respectiva)
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17.4.1 - Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

17.4.2 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individua - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

17.4.3 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢éo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores,

17.4.4 - Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020;

17.4.5 - Sociedade simples:. inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

17.4.6 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
congtitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

17.4.7 - Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 daLe n°5.764, de 16 de dezembro 1971;

17.5 - Habilitacao fiscal, social etrabalhista

17.5.1 - Provade inscri¢éo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

1752 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
0s créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
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Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federa do
Brasi| e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

17.5.3 - Provade regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

17.5.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidac&o das Leis do Trabaho, aprovada pelo Decreto-
Lei n°5.452, de 1° de maio de 1943;

1755 - Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] e/ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

1756 - Prova de regularidade com a Fazenda [Estadua/Distrital] e/ou
[Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

17.5.7 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicéo
mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, naformadalei;

17.5.8 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos naLei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

17.6 - Qualificacdo Econdmico-Financeira
17.6.1 - Serdexigido Qualificagcdo Econémico Financeira, conforme exigéncia abaixo:

Certiddo negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor.

17.7 - Qualificacdo Técnica
17.7.1 - Serdexigido Qualificagdo Técnica, conforme exigéncia abaixo:
Apresentacdo de 01 (um) ou mais atestados de capacidade técnica expedidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, que comprovem que a empresa

tenha executado os servigos compativeis com o objeto licitado.

17.8 - Vistoria
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17.8.1 - Tendo em vista a natureza e as peculiaridades do objeto a ser contratado, ndo havera
necessidade de vistoria prévia.

18 - ESTIMATIVASDO VALOR DA CONTRATACAO

18.1 - O custo estimado da contratacdo encontra-se detalhado no ANEXO | deste Termo de
Referéncia, tendo sido juntado no processo 0s pregos unitarios referenciais, das memorias de
célculo e dos documentos que Ihe déo suporte, com os parametros utilizados para a obtencao
dos precos e para 0s respectivos célcul os.

19 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

19.1 - As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento do(a) Municipio de Soledade de Minas.

19.1.1 - A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:
04.122.0052.2.007 3390.39.00 25 Fonte 1.500.99
10.301.0210.2.020 3390.30.00 72 Fontes: 1500.95 / 1600.99
10.302.0210.2.023 3390.39.00 97 Fontes: 1500.95/1600.99
10.305.0243.2.025 3390.39.00 117 Fontes: 1500.95/1621.99
12.361.0052.2.029 3390.39.00 130 Fonte: 1500.94
12.361.0403.2.030 3390.39.00 140 Fonte: 1500.94
12.365.0400.2.037 3390.39.00 171 Fonte: 1500.94
12.365.0401.2.038 3390.39.00 181 Fonte: 1500.94
15.452.0501.2.048 3390.39.00 195 Fonte: 1500.99
15.452.0507.2.053 3390.39.00 224 Fonte: 1500.99
08.243.0122.2.067 3390.39.00 247 Fonte: 1500.99
08.244.0125.2.074 3390.39.00 257 Fontes: 1500.99/1660.99/1661.99

08.244.0126.2.068 3390.39.00 269 Fontes: 1500.99/1660.99
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27.812.0721.2.047 3390.39.00 300 Fonte 1500.99
20.606.0668.2.060 3390.39.00 313 Fonte 1500.99
13.391.0471.2.041 3390.39.00 331 Fonte 1500.99
13.392.0473.2.043 3390.39.00 338 Fonte 1500.99
23.695.0705.2.045 3390.39.00 351 Fonte 1500.99

19.2 - A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes, quando se tratar de servigos
e fornecimento continuos sera indicada ap0s aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e
liberagcdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

20 - INFORMACOES COMPLEMENTARES

20.1 - As empresas sd0 responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas
e dos documentos apresentados. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a
inverdade das informacbes nele contidas implicara na imediata rescisdo contratual, sem
prejuizo das sangBes administrativas, civis e penais cabivels.

20.2- Toda a documentacdo apresentada neste procedimento e seus anexos Sao
complementares entre si, de modo gque qualquer detalhe que se mencione em um documento e
se omita em outro sera considerado especificado e vaido.

Soledade de Minas, 15/07/2025.

Guilherme Campos de Souza
Chefe Municipa de Gabinete
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ANEXO I DO TR

PLANILHA DE PRECO ESTIMADO

O valor estimado foi definido com base namédia dos valores, obtidos nas pesquisas de
precos de acordo com 0 mapa de apuragao abaixo:

Item Descricao Unid. Quant. VIr. Unit. VIr. Total
- LOTE 01 - - - -

01 CONTRATACAO DE EMPRESA Més 12 3.383,3333 40.599,9999
PARA PRESTACAO DE SERVICOS
DE CRIACAO DE ANUNCIOS,
DESIGN GRAFICO E
REALIZACOES DE PUBLICIDADES
DE CARATER INFORMATIVO,
EDUCATIVO OU DE ORIENTACAO
SOCIAL EM REDES SOCIAIS E
OUTROS SERVICOS, CONFORME A
SEGUIR DESCRIMINADOS DO
MUNICIPIO DE SOLEDADE DE
MINAS-MG TAIS COMO: Criagdo e
desenvolvimento de layout de Faixas,
Criac8o de posts para serem veiculados
no Facebook, Pesquisa e criagdo de
conteldo de cardter informativo,
educativo e orientacdo social, Captura
de imagens quando necessério, Criagdo
e desenvolvimento de layout de
Cartazes, Criag8o e desenvolvimento de
layout de Panfletos, Criagdo e
desenvolvimento de layout de Folders,
Criagéo e desenvolvimento de layout de
Papelaria, Criacdo e desenvolvimento
de layout de Outdoors, Criagdo e
desenvolvimento de layout de Placas,
Criacdo e desenvolvimento de layout de
Sinalizagdo Interna e Externa, Criagéo e
desenvolvimento de layout de Jornal
informativo, Criacéo e desenvolvimento
delayout de Livreto, Criag8o e
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Item Descricao Unid. Quant. VIr. Unit. VIr. Total

desenvolvimento de layout de
envelopamento de frota, Criacdo e
desenvolvimento de logo, Criagdo e
desenvolvimento de layout de
Uniformes, Gestdo e Administraco de
Redes Sociais, Criagdo e atualizagéo de
contelidos estratégicos e informativos
para as redes sociais da Prefeitura
Municipal, incluindo Facebook,
Instagram, Twitter, e outras plataformas
digitais, Producdo de textos, imagens e
videos para postagens, respeitando as
diretrizes ingtitucionais, Monitoramento
das interacbes nas redes sociais, com
resposta aos cidadéos de acordo com as
orientacdes da Administracdo
Municipa, Andise periédica de
desempenho das redes sociais
(relatdrios mensais), propondo
melhorias para aumentar o acance e
engajamento do publico, Cobertura de
Eventos e A¢Bes dos Departamentos da
Administracdo Municipal, incluindo
eventos culturais, educacionais, sociais,
esportivos, de salde, entre outros,
Realizacdo de registros fotogréficos e
audiovisuais dos eventos, com
elaboragdo de videos e dudios
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Item Descricao Unid. Quant. VIr. Unit. VIr. Total

promocionais, que deverdo  ser
entregues a Prefeitura para  uso
posterior, Disponibilizagdo de material
pronto para divulgago nas redes sociais
da Prefeitura e outros canais de
comunicagdo, conforme orientagdo da
contratante, Cobertura de Eventos em
Datas Comemorativas e Festivas,
Cobertura  integral de eventos
promovidos pela  Administracdo
Municipa em datas comemorativas, tais
como feriados municipais, estaduais e
nacionais, e outras datas relevantes
definidas pela Prefeitura, Cobertura
incluird registros fotogréficos e
audiovisuais das agdes realizadas nas
datas festivas, incluindo desfiles, shows,
festivais e outros eventos culturais e
sociais, Producdo de materiais
publicitarios, informativos e
promocionais, tanto impressos quanto
digitais, conforme as necessidades
especificas de cada Secretaria e
Departamento Municipal, Entrega dos
materiais deverd ser atendido conforme
a urgéncia e as diretrizes estabelecidas
pela Prefeitura, Reunides Semanais de
Acompanhamento Presenciais na

prefeitura, realizadas na cidade sede da
Prefeitura, para 0 acompanhamento da
execucdo dos servicos, Servicos de
Assessoria e Consultoria de
Comunicagdo tais como: Assessoria
permanente na area de comunicagdo
institucional, com  sugestdes de
melhorias em estratégias de marketing,
publicidade, branding e posicionamento
institucional. A consultoria incluira a
elaboragdo de plano de midia,
campanhas publicitérias, plangjamento
de agBes de comunicagdo interna e
extena e gestdo da imagem da
Prefeitura perante a  sociedade,
Captacdo de video institucional, Edi¢éo
de video para serem veiculados em
midias sociais, Inser¢do de informagdes
oficiais em rede sociais do Municipio,
Gestéo de trafego, Cobertura de eventos
realizados pelo Municipio para servigos
de fotografias, videos e outros,
Producéo de textos, imagens e videos
para postagens, respeitando as diretrizes
institucionais.
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Item Descricao Unid. Quant. VIr. Unit. VIr. Total

*** OBSERVACARPara fazer jus ao pagamento do més, a
IMPORTANTEMpresa vencedora também, devera
1 obrigatoriamente disponibilizar de no
minimo 01  (um) profissional
(funcionério), para que ele fique a
disposicdo no Prédio da Prefeitura de
Soledade de Minas-MG, pelo menos 01
(uma) vez por semana (dia este a ser
definido e combinado entre as partes),
das 12h as 17h para atendimento da
demanda dos departamentos e para
comprovagdo de frequéncia.

*xk A empresa contratada devera apresentar
OBSERVACA@latérios mensais dos servicos /
IMPORTANTEtividades executadas (prestadas), aos

2: Chefes dos Departamentos, para

comprovagdo e ateste dos referidos
servigos para fins prestacdo de contas,
de pagamento e da transpararéncia dos
servigos. Caso a mesma ndo apresente o
relatério dos servicos / atividades
executadas no més, e a sua
comprovacgo de frequéncia, NAO sera
realizado pagamento para a empresa
contratante, ou seja, SO SERA PAGO
SE NO MES DE REFERENCIA A
CONTRATADA COMPROVAR QUE
REALIZOU A FREQUENCIA (DAS
12H AS 17H), NO PREDIO DA
PREFEITURA E QUE TAMBEM
FORAM REALIZADOS oS
SERVICOS SOLICITADOS PELOS
DEPARTAMENTOS DA
PREFEITURA.

O valor total estimado para a contratacdo € de R$ 40.599,99909.
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ANEXO I
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL READEQUADA

PROCESSO LICITATORIO N.° 61/2025 - PREGAO ELETRONICO N.° 18/2025

Razao Social: ,CNPJ: _._ . [ -
L ogradouro: , N° , Bairro:

Cidade: ,UF: _,CEP: - Teefonee (_)__ -
E-mail..:

A empresa acima se prop0e a executar o objeto, conforme discriminado no Termo de
Referéncia e seus anexos, pelos pregos e condigdes assinalados na presente, obedecendo
rigorosamente as disposi ¢coes da legislagdo competente e conforme Ata de Julgamento.

Item Descricéo Unid. Quant. VIr. Unit. VIr. Total
- LOTEO1 - -

01 CONTRATACAO DE EMPRESA PARA Més 12
PRESTACAO DE SERVICOS DE CRIACAO
DE ANUNCIOS, DESIGN GRAFICO E
REALIZACOES DE PUBLICIDADES DE
CARATER INFORMATIVO, EDUCATIVO OU
DE ORIENTAGCAO SOCIAL EM REDES
SOCIAIS E OUTROS SERVICOS, CONFORME
A SEGUIR DESCRIMINADOS DO
MUNICIPIO DE SOLEDADE DE MINAS-MG
TAIS COMO: Criagdo e desenvolvimento de
layout de Faixas, Criagdo de posts para serem
veiculados no Facebook, Pesquisa e criacdo de
contelido de cardter informativo, educativo e
orientagdo social, Captura de imagens quando
necessario, Criagdo e desenvolvimento de layout
de Cartazes, Criagdo e desenvolvimento de layout
de Panfletos, Criacdo e desenvolvimento de
layout de Folders, Criacdo e desenvolvimento de
layout de Papelaria, Criacdo e desenvolvimento
de layout de Outdoors, Criagdo e
desenvolvimento de layout de Placas, Criagdo e
desenvolvimento de layout de Sinalizagdo Interna
e Externa, Criagdo e desenvolvimento de layout
de Jornal informativo, Criag&o e desenvolvimento
delayout de Livreto, Criacdo e
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Item Descricao Unid. Quant. VIr. Unit. VIr. Total

desenvolvimento de layout de envelopamento de
frota, Criagdo e desenvolvimento de logo, Criagéo
e desenvolvimento de layout de Uniformes,
Gestdo e Administracdo de Redes Sociais,
Criacdo e atualizagdo de conteidos estratégicos e
informativos para as redes sociais da Prefeitura
Municipal, incluindo Facebook, Instagram,
Twitter, e outras plataformas digitais, Produgéo de
textos, imagens e videos para postagens,
respeitando as diretrizes institucionais,
Monitoramento das interagcBes nas redes sociais,
com resposta aos cidaddos de acordo com as
orientagdes da Administracdo Municipal, Andlise
periodica de desempenho das redes sociais
(relatérios mensais), propondo melhorias para
aumentar o alcance e engajamento do publico,
Cobertura de Eventos e A¢des dos Departamentos
da Administracdo Municipal, incluindo eventos
culturais, educacionais, sociais, esportivos, de
salde, entre outros, Realizacdo de registros
fotogréficos e audiovisuais dos eventos, com
elaboracdo de videos e audios

promocionais, que deverdo ser entregues a
Prefeitura para uso posterior, Disponibilizacdo de
material pronto para divulgac8o nas redes sociais
da Prefeitura e outros canais de comunicagéo,
conforme orientagdo da contratante, Cobertura de
Eventos em Datas Comemorativas e Festivas,
Cobertura integral de eventos promovidos pela
Administracéo Municipal em datas
comemorativas, tais como feriados municipais,
estaduais e nacionais, e outras datas relevantes
definidas pela Prefeitura, Cobertura incluird
registros fotograficos e audiovisuais das agOes
realizadas nas datas festivas, incluindo desfiles,
shows, festivais e outros eventos culturais e
sociais, Producdo de materiais publicitérios,
informativos e promocionais, tanto impressos
guanto digitais, conforme as necessidades
especificas de cada Secretaria e Departamento
Municipal, Entrega dos materiais devera ser
atendido conforme a urgéncia e as diretrizes
estabelecidas pela Prefeitura, Reunides Semanais
de Acompanhamento Presenciais na
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Item Descricao Unid. Quant. VIr. Unit. VIr. Total

prefeitura, realizadas na cidade sede da Prefeitura,
para 0 acompanhamento da execu¢do dos
servicos, Servicos de Assessoria e Consultoria de
Comunicagdo tais como: Assessoria permanente
na aea de comunicagdo institucional, com
sugestbes de melhorias em estratégias de
marketing, publicidade, branding e
posicionamento institucional. A consultoria
incluira a elaboracdo de plano de midia,
campanhas publicitarias, plangamento de agles
de comunicagdo interna e externa e gestdo da
imagem da Prefeitura perante a sociedade,
Captacdo de video ingtitucional, Edicdo de video
para serem veiculados em midias sociais, Inser¢éo
de informagdes oficiais em rede sociais do
Municipio, Gestdo de trafego, Cobertura de
eventos realizados pelo Municipio para servigos
de fotografias, videos e outros, Producdo de
textos, imagens e videos para postagens,
respeitando as diretrizes institucionais.

*** OBSERVACACPara fazer jus ao pagamento do més, a empresa
IMPORTANTEvencedora também, devera obrigatoriamente
1 disponibilizar de no minimo 01 (um) profissiona
(funcionério), para que ele fique a disposicdo no

Prédio da Prefeitura de Soledade de Minas-MG,
pelo menos 01 (uma) vez por semana (dia este a

ser definido e combinado entre as partes), das 12h

as 17h para atendimento da demanda dos

departamentos e para comprovagdo de frequéncia.

*xk A empresa contratada devera apresentar relatérios
OBSERVACAQMmensais dos servicos / atividades executadas
IMPORTANTE:(prestadas), aos Chefes dos Departamentos, para

2: comprovagdo e ateste dos referidos servigos para
fins prestacdo de contas, de pagamento e da
transpararéncia dos servigos. Caso a mesma nao
apresente o relatério dos servigos / atividades
executadas no més, e a sua comprovagcdo de
frequéncia, NAO seré realizado pagamento para a
empresa contratante, ou sgja, SO SERA PAGO
SE NO MES DE REFERENCIA A
CONTRATADA COMPROVAR QUE
REALIZOU A FREQUENCIA (DAS 12H AS
17H), NO PREDIO DA PREFEITURA E QUE
TAMBEM FORAM REALIZADOS OS
SERVICOS SOLICITADOS PELOS
DEPARTAMENTOS DA PREFEITURA.

OBS: Colocar na Planilha acima apenas ositens vencidos.

Declaro ter tomado conhecimento do instrumento convocatorio relativo a licitagdo em
referéncia, estar ciente dos critérios de julgamento do certame e da forma de pagamento
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estabel ecidos para remunerar a execucao do objeto licitado.

Declaro para os devidos fins que a proposta acima compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
g ustamento de conduta vigentes na data de entrega desta proposta.

LOCAL/DATA

Nome do Responsavel
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ANEXO Il - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATON® /20

O(A) Municipio de Soledade de Minas, inscrito no CNPJ n° 18.188.235/0001-14, com sede
na Rua Professora Rosina Magalhdes Ferreira, n° 134, Centro, Soledade de Minas, MG,
representado(a) pelo(a) Prefeito, Exmo(a) Sr(a) Lucio Antonio Alvesa seguir denominado

CONTRATANTE e o(a) empresa/autonomo(a) , Inscrito(a) no
CPF/CNPJ , Situada na(o) , n° , Bairro
, Cidade -, representada pelo(@ Sr.(a)

, CPF n° , a seguir denominado(a)

CONTRATADO(A), resolvem firmar o presente contrato, com fundamento no
Processo n° 61/2025 - Pregéo Eletr6nico n° 18/2025, em observancia as disposi¢cdes da Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legisacdo aplicavel, aplicando-se a este
instrumento suas disposicoes irrestrita e incondicionalmente, bem como pelas clausulas e
condigdes seguintes:

1- CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1 - Constitui objeto do presente instrumento a Contratacao de empresa para prestacdo de
servicos de criacdo de anuncios, design grafico e realizacdes de publicidades de car ater
infor mativo, educativo ou de orientacdo social em redes sociais e outros servigos, nos
termos e condicBes especificadas no Termo de referéncia parte integrante e inseparavel deste
contrato.

1.2 - Objeto da contratacao:

Item Especificacdo Unid. Qntd. VIr. Unit. VIr. Total

1.3 - Integram este Contrato, como se nele estivessem transcritos, o Termo de referéncia, o
estudo técnico preliminar, quando elaborado, o edital da licitacdo, Proposta Comercial
apresentada pela CONTRATADA, eventuais anexos dos documentos supracitados, ambos
constantes deste Processo de Licitacéo.

2 - CLAUSULA SEGUNDA —VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1 - O prazo de vigéncia da contratagdo serd 12 meses,, contados da data de assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado por até 10 anos nos termos do art. 106 e 107 da Lei
14.133/21, desde que a autoridade competente ateste que as condicbes e 0S pregos
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permanecem vantgj0sos para a Administragdo, permitida a negociagdo com o contratado ou a
extincdo contratual sem 6nus para qualquer das partes, conforme Estudo Técnico Preliminar.

3 - CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO
CONTRATUAIS (art. 92, 1V, VII e XVIII)

3.1 - O regime de execucéo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como 0s
prazos e condic¢des de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4- CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1 - NAO sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual. O Contrato, bem como os
direitos e obrigacfes dele decorrentes, ndo podera ser subcontratado, cedido ou transferido,
sob pena de aplicacdo de sangéo, inclusive rescisdo contratual;

5- CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1- Ovalor total da contratag@o seréd de R$ , conforme quadro acima.

5.2 - No vaor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracéo, frete,
Seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

6- CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92,V eVI)

6.1 - O prazo para pagamento ao contratado e demais condicOes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7- CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1 - O regjuste e demais condicdes a ele referentes encontram-se definidos no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

8- CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOESDO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)
8.1 - S&o obrigacdes do Contratante:

8.2 - Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com
0 contrato e seus anexos;

8.3 - Receber 0 objeto no prazo e condic¢des estabel ecidas no Termo de Referéncia;
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8.4 - Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregtes verificadas no
objeto fornecido, para que sgja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas;

8.5 - Acompanhar e fiscalizar a execucéo do contrato e o cumprimento das obrigacfes pelo
Contratado;

8.6 - Comunicar aempresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcelaincontroversa
da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia
sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143
dalei n°14.133, de 2021,

8.7 - Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no
prazo, forma e condicdes estabel ecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncig;

8.8 - Aplicar ao Contratado as san¢des previstas nalel e neste Contrato;

8.9 - Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execucao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protel atorios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do gjuste.

8.9.1 - A Administracéo terd o prazo de até 30 dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacéo motivada, por igual periodo.

8.10 - Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 dias, a contar da data do protocolo.

8.11 - Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.

8.12 - A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugcdo do contrato, bem como por
gualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

9 - CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e
XVI1)

9.1 - O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus

anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:
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9.2 - Atender as determinacfes regulares emitidas pelo fiscal/gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, 11);

9.3 - Alocar, quando for o caso, os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas deste contrato, com habilitacéo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia
deverdo atender as recomendacfes de boa técnica e alegislacdo de regéncia;

9.4 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, 0s servigos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados,

9.5 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo
com 0 Caédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), bem como por todo e
gualquer dano causado a Administracéo ou terceiros, ndo reduzindo responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor
correspondente aos danos sofridos,

9.6 - N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou
gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, daLe n° 14.133, de 2021,

9.7 - Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro utilizado
pelo(a) Municipio de Soledade de Minas, o0 contratado devera entregar ao setor responsavel
pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacéo dos servigos, 0s
seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Socidl;
2) certidéo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uni&o;

3) certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado;

4) Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e
5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas— CNDT;

9.8 - Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacfes previstas em Acordo, Convencéo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por
todas as obrigacBes trabalhistas, sociais, previdenciérias, tributarias e as demais previstas em
legislacdo especifica, cujainadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;
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9.9 - Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorrénciaanormal ou acidente gue se verifigue no local dos servicos.

9.10 - Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pelo(a) Municipio de Soledade de
Minas ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento.

9.11 - Pardlisar, por determinacéo do(a) Municipio de Soledade de Minas, qualquer atividade
gue ndo estgja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

9.12 - Promover a guarda, manutencéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.13 - Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servigos e nas melhores condi¢oes de seguranca, higiene e disciplina.

9.14 - Submeter previamente, por escrito, ao(a) Municipio de Soledade de Minas, para anadlise
e aprovacdo, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do
memoria descritivo ou instrumento congénere.

9.15 - Néo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para 0s maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.16 - Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigactes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo na licitacéo;

9.17 - Cumpirir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lel para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas nalegislacéo (art. 116);

9.18 - Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicacéo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art.
116, parégrafo Unico);

9.19 - Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.20 - Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementé-los, caso 0 previsto inicialmente em sua proposta
ndo sgja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer
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algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, daLei n°14.133, de 2021;

9.21 - Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca do(a@) Municipio de Soledade de Minas;

9.22 - Se for 0 caso, redlizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento,
tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informacfes, podendo exigir, inclusive, a
capacitacdo dos técnicos do(a) Municipio de Soledade de Minas ou da nova empresa que
continuara a execucao dos servicos;

9.23 - Ceder ao(a) Municipio de Soledade de Minas todos os direitos patrimoniais relativos ao
objeto contratado, o qual podera ser livremente utilizado €/ou alterado em outras ocasi Oes,
sem necessidade de nova autorizacdo do Contratado.

9.2.24 - * * * A empresa contratada devera apresentar, relatorios mensais das atividades
desenvolvidas e dos servigos executados (prestados), além da comprovacdo de seu
comparecimento (de forma presencial umavez por semana no prédio da Prefeitura) parafins
de atesto do Chefe de Gabinete, juntamente com os responsaveis dos referidos departamentos,
para assim fazer jus ao seu pagamento conforme valores contratuais mensais.

9.2.25-* * * Caso 0 representante da contratada ou 0 seu representado |egal mente indicado,
ndo apresente o relatdrio dos servigos executados no MEs e Nndo apresente seu ateste de
comparecimento no prédio da Prefeitura de Soledade de Minas, conforme descrito neste
edital, NAO serarealizado nenhum tipo de pagamento para a empresa contratada, ou sgja, SO
SERA REALIZADO PAGAMENTO PARA A EMPRESA SE NO MES DE REFERENCIA
A CONTRATADA REALIZOU COMPROVADAMENTE SERVICOS E QUE SUA
PRESENCA NO PREDIO FOI ATESTADA A CONTRATANTE.

10.12 - N&o havera necessidade do contratado manter preposto no local do servico para
representé-1o na execucao do contrato.

10 - CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOESPERTINENTESA LGPD

10.1 - As partes deverdo cumprir aLei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato
administrativo que eventuamente venha a ser firmado, a partir da apresentacéo da proposta
no procedimento de contratacdo, independentemente de declaracdo ou de aceitacdo expressa.

10.2 - Os dados obtidos somente poderéo ser utilizados para as finalidades que justificaram
Seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3 - E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses
permitidasem Lel.
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10.4 - A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os
contratos de suboperacdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado, que
possam impactar no cumprimento das obrigacoes relacionadas a LGPD.

10.5 - Quando for o caso, terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 daLGPD, é
dever do contratado elimina-los, com excecdo das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo
aguelas em que houver necessidade de guarda de documentacéo para fins de comprovacéo do
cumprimento de obrigacGes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas
obrigagoes.

10.6 - E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da L GPD, quando cabivel.

10.7 - O Contratado deverd exigir de suboperadores e subcontratados, se houver, o
cumprimento dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por
garantir sua observancia.

10.8 - O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo(a) Municipio de Soledade de Minas,
prorrogavel justificadamente, quaisquer informacbes acerca dos dados pessoais para
cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.9 - O contrato esta sujeito a ser aterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio
de opinides técnicas ou recomendagdes, editadas naforma da LGPD.

11 - CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, X1 e
XI11)

11.1 - Eventual regra concernente a garantia de execucdo, encontra-se pormenorizada em
tépico especifico do Termo de Referéncia, parte integrante e inseparavel deste instrumento de
contrato.

12 - CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS (art. 92, X1V)

12.1 - Comete infracdo administrativa, nos termos da Le n° 14.133, de 2021, o
contratado que:

a) Der causa ainexecucao parcial do contrato;

b) Der causa ainexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo ou
ao funcionamento dos servicgos publicos ou ao interesse col etivo;

¢) Der causa ainexecucdo total do contrato;
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d) Ensgar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

€) Apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucgéo do
contrato;

f) Praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
g) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lel n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2 - Serado aplicadas ao contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as
seguintes sancoes.

I) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcia do contrato,
sempre que ndo se justificar aimposi¢éo de penalidade mais grave (art. 156, 82°, da Lei
n° 14.133, de 2021);

[1) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
aineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre gue nédo se justificar a
Imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, daLei n° 14.133, de 2021);

[11) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “¢€”, “f”, “g” e“h” do subitem acima deste Contrato, bem
como nas aineas “b”, “c” e“d”, que justifiquem aimposi¢éo de penalidade mais grave
(art. 156, 85° daLei n°14.133, de 2021).

V) Multa:

1 - moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, bem como pela inobservancia do prazo
fixado para apresentacdo, suplementacdo ou reposicdo da garantia, gquando
exigida, até o limite de 30 (trinta) dias;

a) O atraso superior a 30 dias autoriza a Administragcdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de
suas clausulas, conforme dispbe o inciso | do art. 137 dalLe n. 14.133, de
2021.

2 - compensatoria de 10 % (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no
caso de inexecucéo total do objeto;
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12.3 - A aplicagdo das sangles previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao(a) Municipio de Soledade de Minas (art.
156, 89°, daLei n° 14.133, de 2021).

12.4 - Todas as sangdes previstas neste Contrato poderéo ser aplicadas cumulativamente com
amulta (art. 156, 87°, daLei n°14.133, de 2021).

12.4.1 - Antes da aplicagdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagéo (art. 157, daLei n° 14.133, de
2021).

12.4.2 - Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo(@) Municipio de Soledade de Minas ao
Contratado, além da perda desse valor, a diferenca seré descontada da garantia prestada
ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88° daLei n° 14.133, de 2021).

12.4.3 - Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data
do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

12.5 - A aplicag@o das sangOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no

caput e parégrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
delicitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade paralicitar ou contratar.

12.6 - Na aplicagéo das sangbes serdo considerados (art. 156, 81°, dalLei n°® 14.133, de 2021):
a) anatureza e a gravidade dainfragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

€) aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacOes dos 6rgdos de controle.

12.7 - Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacfes e contratos da Administracdo Publica que também segjam tipificados
como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida
Lei (art. 159).
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12.8 - A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissmular a prética dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancOes aplicadas a pessoa juridica seréo estendidos aos seus administradores e socios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, 0 contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia
(art. 160, daLei n°14.133, de 2021).

12.9 - O(A) Municipio de Soledade de Minas devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de aplicacdo da san¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancOes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidbneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos
no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, daLei n®14.133, de 2021).

12.10 - As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar so passiveis de reabilitacdo naformado art. 163 daLei n° 14.133/21.

12.11 - Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagbes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com 0 mesmo 0rgao
ora contratante.

13 - CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92,
X1X)

13.1 - O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de
terem sido cumpridas ou ndo as obrigagOes de ambas as partes contraentes.

13.2 - Na hipétese de servicos continuos, o contrato pode ser extinto antes do prazo nele
fixado, sem 6nus para o(a) Municipio de Soledade de Minas, quando esta ndo dispuser de
créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o0 contrato ndo mais lhe
oferece vantagem.

13.3 - A extingdo nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde
gue haja a notificacdo do contratado pelo(a) Municipio de Soledade de Minas nesse sentido
com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

13.4. Caso a notificacdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrerd apos 2 (dois)
meses da data da comuni cagéo.
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13.5 - O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem
como amigavel mente, assegurados o contraditério e aampla defesa.

13.5.1 - Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 damesmalLei.

13.5.2 - A dteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa
Nao ensegjara a rescisao se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.5.2.1 - Se a operacéo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera
ser formalizado termo aditivo para ateragdo subjetiva.

13.6 - O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
13.6.1 - Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos,
13.6.2 - Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.6.3 - IndenizacBes e multas.

13.7 - A extin¢do do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipotese em que serd concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatério (art. 131, caput, daLei n.° 14.133, de 2021).

14 - CLAUSULA DECIMA QUARTA —DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

14.1 - As despesas decorrentes desta contratacéo estdo programadas em dotacdo orcamentéria
prépria, prevista no orcamento do(a) Municipio de Soledade de Minas, para o exercicio atual,
na classificagdo abaixo:

04.122.0052.2.007 3390.39.00 25 Fonte 1.500.99
10.301.0210.2.020 3390.30.00 72 Fontes: 1500.95 / 1600.99
10.302.0210.2.023 3390.39.00 97 Fontes: 1500.95/1600.99
10.305.0243.2.025 3390.39.00 117 Fontes: 1500.95/1621.99
12.361.0052.2.029 3390.39.00 130 Fonte: 1500.94
12.361.0403.2.030 3390.39.00 140 Fonte: 1500.94
12.365.0400.2.037 3390.39.00 171 Fonte: 1500.94
12.365.0401.2.038 3390.39.00 181 Fonte: 1500.94
15.452.0501.2.048 3390.39.00 195 Fonte: 1500.99
15.452.0507.2.053 3390.39.00 224 Fonte: 1500.99
08.243.0122.2.067 3390.39.00 247 Fonte: 1500.99
08.244.0125.2.074 3390.39.00 257 Fontes: 1500.99/1660.99/1661.99
08.244.0126.2.068 3390.39.00 269 Fontes: 1500.99/1660.99
27.812.0721.2.047 3390.39.00 300 Fonte 1500.99
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20.606.0668.2.060 3390.39.00 313 Fonte 1500.99
13.391.0471.2.041 3390.39.00 331 Fonte 1500.99
13.392.0473.2.043 3390.39.00 338 Fonte 1500.99
23.695.0705.2.045 3390.39.00 351 Fonte 1500.99.

14.2 - A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes, quando se tratar de servigos
e fornecimento continuos serd indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentéria respectiva e
liberac&o dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

15- CLAUSULA DECIMA QUINTA —DOS CASOS OMISSOS (art. 92, I11)

15.1 - Os casos omissos serdo decididos pelo(a) Municipio de Soledade de Minas, segundo as
disposicdes contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢es contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cdédigo de
Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

16 - CLAUSULA DECIMA SEXTA —ALTERAGCOES

16.1 - Eventuais ateraces contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da
Lei n°14.133, de 2021.

16.2 - O contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condic¢des contratuais, acréscimos ou
supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicia atualizado do contrato que se
fizerem nas obras, nos servigcos ou nas compras, €, no caso de reforma de edificio ou de
equipamento, o limite para os acréscimos sera de 50% (cinquenta por cento), nos termos do
art. 125 dalLe n°14.133, de 2021.

16.3 - Registros que ndo caracterizam alteragcdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de
2021.

17 - CLAUSULA DECIMA SETIMA —PUBLICACAO

17.1 - Incumbird ao(a) Municipio de Soledade de Minas divulgar o presente instrumento no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94, salvo a
excecdo prevista no inciso Il1, ¢/c paragrafo Unico do art. 176, ambos da Lei n° 14.133, de
2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em observancia ao art. 8%, 8 2°, da Lei
n° 12.527, de 2011.

18 - CLAUSULA DECIMA OITAVA-FORO (art. 92, §1°)

18.1 - Fica eleito o Foro da Comarca do municipio da licitante, para dirimir os litigios que
decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela
conciliacéo, conforme art. 92, 81°, daLel n®14.133/21.
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Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas
(duas) vias de igua teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos

contraentes.
__Loca__, de de20 .
Lucio Antonio Alves
Prefeito
Nome Representante L egal
Razéo Social da Empresa
TESTEMUNHAS
1) Ass.: 2) Ass.:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1 - Informagbes Basicas

1.1 - Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de criagdo de anuncios, design
grafico e realizacbes de publicidades de carater informativo, educativo ou de orientacdo social
em redes sociais e outros servicos, conforme solucao definida neste estudo técnico preliminar.

2 - Descricao da necessidade

2.1 - A referida contratacdo do objeto em epigrafe, se faz necess&ria para atender as
necessidades da Prefeitura Municipa de Soledade de MinasMG, junto ao seus
departamentos, onde se mostra essencial para garantir uma comunicacdo visual eficaz e de
ata qualidade. Com essa contratagdo 0 municipio podera contar com profissionais
capacitados e experientes, assegurando a criagdo de materiais gréficos modernos, atraentes e
alinhados com a identidade institucional. Além de otimizar o processo de produgdo visual, a
contratagdo permitira que a administracdo se concentre em outras areas prioritarias, enquanto
a empresa contratada se responsabiliza pela execucdo &gil e criativa das demandas. Dessa
forma, a contratagdo de uma empresa especializada ndo s6 aprimora a comunicagdo com 0s
municipes, como também contribui para a eficiéncia e a inovacdo nas acdes de divulgacéo da
Prefeitura e de seus departamentos. O gabinete do prefeito identificou a necessidade de
contratar uma empresa especializada na prestacéo de servicos de criagcdo de anuncios, design
grafico e realizacbes de publicidades de carater informativo, educativo ou de orientacdo social
em redes sociais do Municipio de Soledade de Minas-MG, para aprimorar a identidade visual
das campanhas institucionais, materiais informativos, eventos oficiais, bem como publicactes
digitais e impressas que exigem uma apresentacao profissional e de alta qualidade. O objetivo
€ garantir que as comunicagdes do municipio segjam atrativas, de facil compreensdo e
alinhadas as diretrizes de comunicacéo governamental, reforcando aimagem da administracéo
publica e otimizando a transmissdo de informacgdes a populacdo. Além disso, a escolha de
uma empresa especiadizada permitira que o municipio tenha acesso a profissionais
capacitados, que possam desenvolver solugdes criativas e personalizadas, adaptando-se as
necessidades especificas de cada projeto. Dessa forma, a comunicacdo institucional sera
fortalecida, resultando em maior alcance e impacto junto aos cidadéos, contribuindo para a
transparéncia e eficiéncia da gestdo publica. Os servicos a serem prestados pela empresa
especiadlizada, e devera ser aplicada de maneira consistente em todos os materiais de
comunicagdo, tanto internos quanto externos, garantindo um padrdo visua unificado. Além
disso, a empresa devera produzir pegas graficas para midias digitais, como redes sociais,
websites e newdletters. 1sso inclui o desenvolvimento de banners, infogréficos, postagens,
stories e andncios para promover campanhas, eventos e servicos do municipio, com foco em
alcancar e enggjar a populacéo de forma clara e atrativa.
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3 - Area(s) requisitante(s)

3.1 - Gabinete do Prefeito

4 - Descricao dos Requisitos da Contratagao
4.1 - Da natureza dos servigos

4.1.1 - A natureza do objeto deste ETP dadas suas caracteristicas, enquadra-se em
servigos comuns nos termos da Lel n° 14.133/2021, cujos padrdes de desempenho e
gualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificactes
usuais de mercado, devendo, portanto, ser licitado por meio do Pregao,
preferencialmente naforma Eletr 6nica.

4.2 - Dajustificativa acer ca da natur eza continuada do servico

421 - Os servicos prestados de forma continua sdo aqueles que, pela sua
essencialidade, visam a atender a necessidade publica de forma permanente e continua,
por mais de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patrimbnio publico
ou o funcionamento das atividades finalisticas do 6rgéo, de modo que sua interrupgéo
possa comprometer a prestacdo de um servigo publico ou o cumprimento da missdo
institucional.

4.3.2 - No caso em tela, a contratacdo tem natureza continuada por se tratar de servico
gue visa atender necessidade publica de forma permanente e continua, cuja interrupgdo
pode comprometer a continuidade das atividades da Administracdo, atividades estas
que estdo voltadas ao funcionamento das rotinas administrativas e operacionais deste
orgéo.

4.3.3 - Os servigos a serem contratados enquadram-se como atividades materiais
acessOrias, instrumentais ou complementares a area de competéncia legal do 6rgado
licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de
cargos.

4.3.4. Ressata-se que prestacdo do servico pretendida ndo gera vinculo empregaticio
entre os empregados da Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se
qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagéo direta.

4.3 - Duracdo inicial do contrato de prestacdo de servicos de natur eza continuada:

4.3.1 - O prazo de vigéncia da contratacdo serd12 meses, contados da data de
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por até 10 anos nos termos do art. 106 e
107 da Lei 14.133/21, desde que a autoridade competente ateste que as condicdes e 0s
precos permanecem vantgjosos para a Administragdo, permitida a negociagdo com o

2/9



PREFEITURA MUNICIPAL DE SOLEDADE DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ 18.188.235/0001-14
Rua Rua Professora Rosina Magalhdes Ferreira, 134 - Centro
37.478-000 - Soledade de Minas - MG
Tel.: (35) 99258-1253- licitacao@soledadedeminas.mg.gov.br

contratado ou a extingao contratual sem 6nus para qualquer das partes.

4.4 - Sustentabilidade

4.4.1 - Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricéo do
objeto, devem ser atendidos 0s seguintes requisitos:

4.4.1.1 - Observar os principios de sustentabilidade contidos na Lel 14.133/2021,
na Lei 12.305/10 (Politica Nacional de Residuos Sélidos) e demais legislactes
especificas, adotando ainda, na execucdo do objeto contratual, préticas de
racionalizago no uso de materiais e servigos quando cabivel, com destaque:

a) utilizacgo de materiais que segjam reciclados, reutilizaveis ou
biodegradaveis, e que reduzam a necessidade de manutencéo, conforme
determina o Conselho Nacional do Meio Ambiente (CONAMA);

d) reducdo de residuos, reaproveitamento e destinacdo adequada dos
materiaisreciclaveis,

) utilizacdo de equipamentos com baixo consumo energético, de agua e
baixa emissdo de ruido;

d) observacéo das normas do INMETRO,;

€) racionalizacdo do uso de substancias potencial mente toxicas/poluentes,

f) fornecer e fiscalizar o uso de todos o0s equipamentos de protecéo
individual (EPI) para os seus empregados e equipamentos de protecdo
coletiva (EPC) necessarios, de acordo com as hormas da ABNT e Portaria
n° 3.214/78 do Ministério do Trabalho.

5 - Levantamento de Mercado

5.1 - Apébs levantamento ndo identificamos alternativas de solugdo no mercado para o
problema apresentado que ndo sgja a contratacdo na forma descrita nesse estudo. Para a
contratagdo em tela, verificou-se contratacGes similares feitas por outros 6rgdos e entidades da
Administracdo, no intuito de identificar melhores préticas, metodologias e solugdes que
melhor se adequassem a necessidade do Municipio. Na oportunidade, constatamos que o
model o adotado para esta contratagdo € similar aos model os adotados em outras contratacfes
no ambito da Administracéo Publica.

6 - Descricao da solugédo como um todo

6.1 - A contratacdo refere-se a Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de criacdo
de anuncios, design grafico e realizaces de publicidades de cardter informativo, educativo ou
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de orientagcdo socia em redes sociais e outros servicos, conforme condigdes, quantidades e
exigéncias estabel ecidas neste instrumento.

6.2 - As especificagBes técnicas contidas no presente documento, inclusive quanto ao
detalhamento, requisitos, caracteristicas, e quantitativos dos servicos objeto da contratacéo,
foram definidos por este setor demandante, com base em parametros técnicos objetivos, para
a melhor consecucdo do interesse publico, do qual esta identificado no final e aprova o
presente instrumento e seus anexos.

6.3 - Registre-se que, especificacdo técnica do objeto, sera tratado em topico especifico deste
ETP (item 7) de modo que suainclusdo aqui seria redundante.

7 - Estimativa das Quantidades a serem contratadas

Item Descricéo Unid. Quant.
- LOTE 01 - -

01 CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE Més 12
SERVICOS DE CRIACAO DE ANUNCIOS, DESIGN
GRAFICO E REALIZAGOES DE PUBLICIDADES DE
CARATER INFORMATIVO, EDUCATIVO OU DE
ORIENTACAO SOCIAL EM REDES SOCIAIS E OUTROS
SERVICOS, CONFORME A SEGUIR DESCRIMINADOS DO
MUNICIPIO DE SOLEDADE DE MINAS-MG TAIS COMO:
Criagdo e desenvolvimento de layout de Faixas, Criagdo de posts
para serem veiculados no Facebook, Pesquisa e criagdo de
contetido de carater informativo, educativo e orientagcdo social,
Captura de imagens quando necessario, Criagdo e
desenvolvimento de layout de Cartazes, Criagdo e
desenvolvimento de layout de Panfletos, Criagdo e
desenvolvimento de layout de Folders, Criag8o e desenvolvimento
de layout de Papelaria, Criacdo e desenvolvimento de layout de
Outdoors, Criagdo e desenvolvimento de layout de Placas, Criacéo
e desenvolvimento de layout de Sinalizag@o Interna e Externa,
Criacdo e desenvolvimento de layout de Jornal informativo,
Criagdo e desenvolvimento de layout de Livreto, Criacdo e

desenvolvimento de layout de envelopamento de frota, Criacéo e
desenvolvimento de logo, Criagdo e desenvolvimento de layout de
Uniformes, Gest&o e Administragdo de Redes Sociais, Criacdo e
atualizacdo de contelidos estratégicos e informativos para as redes
sociais da Prefeitura Municipal, incluindo Facebook, Instagram,
Twitter, e outras plataformas digitais, Producdo de textos, imagens
e videos para postagens, respeitando as diretrizes institucionais,
Monitoramento das interag6es nas redes sociais, com resposta aos
cidaddos de acordo com as orientagdes da Administracdo
Municipal, Andlise periodica de desempenho das redes sociais
(relatérios mensais), propondo melhorias para aumentar o acance
e enggjamento do publico, Cobertura de Eventos e Acgdes dos
Departamentos da Administragdo Municipal, incluindo eventos
culturais, educacionais, sociais, esportivos, de salde, entre outros,
Realizagdo de registros fotograficos e audiovisuais dos eventos,
com elaboragéo de videos e dudios
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Item Descricéo Unid. Quant.

promocionais, que deverdo ser entregues a Prefeitura para uso
posterior, Disponibilizagdo de materia pronto para divulgacéo nas
redes sociais da Prefeitura e outros canais de comunicagdo,
conforme orientagdo da contratante, Cobertura de Eventos em
Datas Comemorativas e Festivas, Cobertura integral de eventos
promovidos pela Administracdo Municipal em datas
comemorativas, tais como feriados municipais, estaduais e
nacionais, e outras datas relevantes definidas pela Prefeitura,
Cobertura incluira registros fotogréficos e audiovisuais das acles
realizadas nas datas festivas, incluindo desfiles, shows, festivais e
outros eventos culturais e sociais, Producdo de materiais
publicitarios, informativos e promocionais, tanto impressos quanto
digitais, conforme as necessidades especificas de cada Secretariae
Departamento Municipal, Entrega dos materiais devera ser
atendido conforme a urgéncia e as diretrizes estabelecidas pela
Prefeitura, Reunibes Semanais de Acompanhamento Presenciais
na

prefeitura, realizadas na cidade sede da Prefeitura, para o
acompanhamento da execu¢do dos servicos, Servicos de
Assessoria e Consultoria de Comunicagdo tais como: Assessoria
permanente na érea de comunicagdo institucional, com sugestdes
de melhorias em estratégias de marketing, publicidade, branding e
posicionamento institucional. A consultoria incluird a elaboragéo
de plano de midia, campanhas publicitarias, plangamento de
acles de comunicacdo interna e externa e gestdo da imagem da
Prefeitura perante a sociedade, Captago de video institucional,
Edicdo de video para serem veiculados em midias socias,
Inser¢cdo de informagdes oficiais em rede sociais do Municipio,
Gestdo de tréfego, Cobertura de eventos realizados pelo Municipio
para servicos de fotografias, videos e outros, Producdo de textos,
imagens e videos para postagens, respeitando as diretrizes
institucionais.

***OBSERVACA(Q Para fazer jus ao pagamento do més, a empresa vencedora
IMPORTANTE também, deverd obrigatoriamente disponibilizar de no minimo 01
1 (um) profissional (funciondrio), para que €le fique a disposi¢éo no
Prédio da Prefeitura de Soledade de Minas-MG, pelo menos 01
(uma) vez por semana (dia este a ser definido e combinado entre
as partes), das 12h as 17h para atendimento da demanda dos

departamentos e para comprovacdo de frequéncia.

*xx A empresa contratada devera apresentar relatérios mensais dos
OBSERVACAO 'servicos / atividades executadas (prestadas), aos Chefes dos
IMPORTANTE Departamentos, para comprovacdo e ateste dos referidos servigos

2 para fins prestagdo de contas, de pagamento e da transpararéncia
dos servigos. Caso a mesma ndo apresente o relatorio dos servigos
/| aividades executadas no més, e a sua comprovacdo de
frequéncia, NAO serd redlizado pagamento para a empresa
contratante, ou sga, SO SERA PAGO SE NO MES DE
REFERENCIA A CONTRATADA COMPROVAR QUE
REALIZOU A FREQUENCIA (DAS 12H AS 17H), NO PREDIO
DA PREFEITURA E QUE TAMBEM FORAM REALIZADOS
OS SERVICOS SOLICITADOS PELOS DEPARTAMENTOS
DA PREFEITURA.
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7.1 - Metodologia de calculo dos quantitativos

7.1.1 - O dimensionamento do quantitativo foi obtido com base nos anos anteriores..
8 - Estimativa do Valor da Contratagao
8.1 - O vaor estimado da contratacéo é de R$ 40.599,99.

8.2 - O valor estimado da contratacéo foi elaborado seguindo as regras previstas no art. 23 da
Lei Federal n° 14.133/2021, acompanhados dos precos unitérios referenciais, das memarias de
calculo e dos documentos que |he déo suporte, com os parametros utilizados para a obtencéo
dos precos e para os respectivos caculos, os quais foram utilizados para elaboragdo do
orcamento estimativo.

9 - Judtificativa para o Par celamento ou ndo da Solucdo

9.1 - A regra a ser observada pela Administragcdo nas licitagdes € a do parcelamento do objeto,
conforme disposto no inciso V, aliinea "b" do art. 40 da Lei Federal n° 14.133/2021, mas é
imprescindivel que a divisdo do objeto sgja tecnicamente viavel e economicamente vantagjosa
e ndo represente perda de economia de escala. No presente caso, tendo em vista tratar-se de
PARCELA UNICA (somente um tipo de servico), NAO HA o que se falar em parcelamento
da solucgéo.

10 - Contratacdes Correlatas e/ou I nter dependentes

10.1 - Contratagdes correlatas séo aquelas que guardam relagcdo com o objeto principal,
interligando-se a essa prestacdo do servico, mas que N30 precisam, necessariamente, ser
contratadas para a completa prestacdo do objeto principal. JA as contratacoes
interdependentes sdo aquelas que precisam ser contratadas juntamente com o objeto
principal para sua completa prestacéo.

10.2 - Entendemos ndo haver para o objeto em questéo a previsdo de contratagcao correlata e
nem interdependente.
11 - Demonstracao da previsdo da contratacao no plano de contratacdes anual, quando

elaborado

11.1 - A contratacdo pretendida esta alinhada com o Planegjamento 2025-2026, porém, o plano
de contratagdes anual ainda ndo foi adotado pelo(a) Municipio de Soledade de Minas.

12 - Demonstrativo dos resultados pretendidos em ter mos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recur sos humanos, materiais e financeir os disponiveis;
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12.1 - Pretende-se com esta contratagao atingir os seguintes resultados:

Os resultados pretendidos com esta contratagdo, espera-se que a identidade visual do
municipio sgja fortalecida, com uma padronizagdo clara e coesa em todas as etapas,
aumentando o reconhecimento e a visibilidade das aces e campanhas institucionais.
Outro resultado esperado é o aumento do engajamento e dainteracdo da populagdo com
as informacles e eventos promovidos pela administracdo municipal. Por meio de
publicidades e coberturas de eventos bem elaborados e visuamente atrativos, a
comunicagdo com os cidaddos sera facilitada, promovendo maior clareza e eficacia na
transmissdo de mensagens. Além disso, a contratagdo visa garantir que as campanhas
ingtitucionais, eventos oficiais e demais iniciativas da administracdo publica sgjam
divulgadas de forma profissional, reforcando a imagem da gestdo publica como
moderna, eficiente e acessivel. A flexibilidade e a capacidade de atender a diferentes
demandas ao longo dos 12 meses de contrato também sdo fundamentais para assegurar
gue o municipio conte com solugdes adequadas em qualquer situacdo, desde a criagcdo
de campanhas emergenciais até a producdo de materiais para eventos programados.
Finalmente, 0 municipio espera que a contratacdo contribua para otimizar recursos,
garantindo um servico continuo e de alta qualidade, permitindo que as equipes se
concentrem em outras areas prioritérias da gestéo publica.

13 - Providéncias a serem Adotadas

13.1 - N&o ha providéncias a serem adotadas pela administracdo previamente a celebracéo do
contrato, visto que ndo ha necessidade de capacitacdo de fiscais e/ou gestores de contrato ou
de adequacdo do ambiente da organizacéo.

14 - Possiveis mpactos Ambientais

14.1 - N&o se visumbra a ocorréncia de possiveis impactos ambientais gerados pela
contratagdo em estudo, contudo, a contratada devera conduzir suas acdes em conformidade
com o0s requisitos legais e regulamentos aplicavels, observando também a legislacdo
ambiental para a prevencdo de adversidades ao meio ambiente e a salde dos trabalhadores e
envolvidos na execugdo do objeto.

15 - Andlise de Risco

15.1 - Conforme entendimento do TCU[1] “(...) o estudo técnico preliminar ja serve,
naturalmente, ao gerenciamento de riscos da futura contratacéo”. Cada elemento do ETP
permite de certa forma antecipar problemas e prever oportunidades, orientando a tomada de
decisdo nafase de elaboragdo dos demais documentos, especialmente o termo de referéncia.
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15.2 - Posto isso, no presente caso, por se tratar de contratagdo de baixa complexidade ja
conhecida da administracdo, em que os proprios elementos do ETP ja serviram ao
gerenciamento de risco, nd havendo necessidade de elaboragdo do Mapa de risco na fase
preparatoria.

16 - Declaracdo de Viabilidade
16.1 - Declaro(amos) viavel esta contratacao.
16.1.1 - Justificativa da Viabilidade

16.1.1.1 - Pelo constatado nos estudos preliminares considera-se que a
contratacdo € viavel em termos de disponibilidade, competitividade de mercado e
forma de contratac&o, ndo se observando Obices a0 seu prosseguimento.

Soledade de Minas, 15/07/2025.

Guilherme Campos de Souza
Chefe Municipal de Gabinete

DESPACHO
Aprovo o Estudo Técnico Preliminar, considerando aimportancia da contratacéo, em face das
justificativas técnica apresentadas.

Soledade de Minas, 15/07/2025.
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Lucio Antbnio Alves
Prefeito

919



http://www.tcpdf.org

